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ORDIN
N, 4E din LENAES. 2016

Chigindu

Cu privire la aprobarea Instructiunii

cu privire la personalizarea automatizata,
eliberarea, evidenta si pistrarea actelor
de studii din invatiméantul general

in scopul asigurarii eliberdrii, evidentei si pastrarii regulamentare a actelor de
studii si in conformitate cu art.17 cap. Il. art.29 cap. IV si art.31 cap. V din Codul
Educatiei al Republicii Moldova nr.152 din 17 iulie 2014, Ministrul emite urmatorul

ORDIN:

1. Se aprobi ..Instrucfiunea cu privire la personalizarca automatizata, cliberarea,
evidenta si pastrarea actelor de studii din invatamintul general”, conform Anexei.

2. Directia e-Transformare si Informatizare (dna Plamadeala Ana):

- va asigura familiarizarea OLSDI cu prevederile Instructiunii;

- va aduce la cunostintad dlui Arcadi Malearovici, directorul CTICE, prezentul ordin.

3. Controlul executarii prezentului ordin se pune in sarcina dnei Elena Cernei,
viceministru.

4. Se abrogi ..Instructiunea cu privire la personalizarca automatizatd, eliberarea,
evidenta si pastrarea actelor de studii din invaiamintul general”, aprobata prin
Ordinul nr. 261 din 28.04.2015.

Ministru ////f Corina FUSU

Ex. Ana Plamadeala
022 233220
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INSTRUCTIUNEA
cu privire la personalizarea automatizata, eliberarea, evidenta si pastrarea
actelor de studii in invitimintul general din Republica Moldova

I. Dispozitii generale
1. Institugiile de invagimint gimnazial si liceal elibereaza persoanelor care au

promovat examenele de absolvire acte de studii, potrivit formatelor elaborate si
aprobate de Ministerul Educatiei (ME).

2. Formatele actelor de studii se publica in Monitorul Oficial al Republicii
Moldova. Actele de studii eliberate in formatul aprobat de alte entitati juridice nu
sint recunoscute.

3. In invatamintul obligatoriu actele de studii se elibercaza gratuit. Eliberarea
duplicatelor acestor acte se efectueaza contra platd, al carei cuantum se stabileste
de Guvern.

4. Actele de studii conferd titularului dreptul de continuare a studiilor la
nivelul si ciclul urmitor de invatamint sau de angajare pe piata muncii, conform
calificarii obtinute.

5. 1n invatamintul secundar general, actele de studii se completeazi in limba
romana.

6. La finalizarea fiecarui nivel sau ciclu de invatdmint se elibereaza
urmatoarele acte de studii:

~ in invitamintul gimnazial - Certificatul de studii gimnaziale. In cazul in
care absolventul nu a promovat examenele de absolvire, i se elibereazd o
adeverinta (in forma libera) la solicitare, ce include extrasul din Tabelul reusitei
scolare din Dosarul personal, cu notele din clasele a V- IX - a, validata prin
stampila si semnétura conducdtorului institutict.

~ in invatamintul liceal - Diplomi de Bacalaureat, care confera dreptul de
admitere in invatamintul superior si in invdtamintul profesional tehnic
postsecundar nontertiar. Elevilor care nu au promovat examenul national de
bacalaureat 1i se elibereaza, la cerere, un certificat de studii liceale (in forma
liberd), ce include extrasul din Tabelul reusitei scolare din Dosarul personal, cu
notele din clasele a X-XI1 - a, validatad prin stampila §i semnatura conducétorului
institutiei. Acest certificat conferd dreptul de a urma programe de pregétire
profesionald in institutii de invatamint profesional tehnic secundar si profesional
tehnic postsecundar.

7. In actele de studii se indica:

-seria si numarul;



- institutia de invatamint absolvitd;

-date despre absolvent (nume, prenume),

-numirul de identificare sau alt act de identitate;

-rezultatele  examenelor de absolvire/situatia  scolard (anexa la

diploma/certificat);

-numdrul de inregistrare, data eliberdrii;

-locul pentru semnatura titularului;

~locul pentru semndturile, numele si prenumele directorului, directorului

adjunct, a trei cadre didactice (ex. 1. Druta / semnatura);

-locul pentru semnatura Presedintelui Centrului de Bacalaureat/Centrului de

Examene;

-in Anexa la Diploma de Bacalaureat — locul pentru semndturile directorului,

directorului adjunct, cadrelor didactice.

8. Recunoasterea studiilor si a perioadelor de studii, recunoasterea si
echivalarea actelor de studii si a calificdrilor este de competenta structurii abilitate
pentru recunoasterea si echivalarea actelor de studii si a calificarilor din cadrul
Ministerului.

9. Institutiile de invitdmint si Organului Local de Specialitate in domeniul
invatamintului (OLSDI) inregistreazd actele de studii originale in Registre, in
functie de seria acestora. Registrele se vor numi: Registru de evidentd si eliberare,
acte de studii seria ASG, Registru de evidentd si eliberare, acte studii seria AB,
Registru de evidenta si eliberare a adeverintelor si certificatelor elevilor care nu au
promovat examenul. Modele de Registre gasi{i in Anexele 6 i 8.

10. Institutiile de invdtimint si Organului Local de Specialitate in domeniul
invitamintului (OLSDI). inregistreaza duplicatele actelor de studii in Registru de
evidenta si eliberare a duplicatelor actelor de studii. Modele de Registre gasii in
Anexele 5 s1 7.

11. Registrele de evidentd si eliberare a actelor de studii se creeaza/procurd
in mod individual de citre institutiile de invatamint si OLSDI.

12. Registrul de evidenta si eliberare a actelor de studii din instituiile de
invatamint se pagineazd, brogurcaza si sigileazd, se confirmd prin semndtura
directorului, prin stampila institutici de invd{dmint §i se pastreazd in arhiva, ca
document de pastrare permanenta.

I11. Procedura de personalizare a actelor de studii

13. Actele de studii din invatamintul preuniversitar sint personalizate
automatizat pe blanchete de strictd evidentda de catre Centrul de Tehnologii
Informationale si Comunicationale in Educatie (in continuare CTICE).

14. Institutia de invatamint poartd raspunderea pentru corectitudinea datelor
transmise citre CTICE. In cazul prezentirii de date eronate, ceea ce atrage dupa



sine eliberarea repetatd a actului de studii, institutia va suporta integral cheltuielile
aferente.

15. Personalizarea actelor de studii de citre institutiile de invatamint este
strict interzisa (se completeaza doar data eliberarii, semndturile i stampila).

16. Actele de studii se completeaza citet cu pix de culoare neagra, in baza
documentelor ce confirma identitatea.

17. Ziua si anul eliberdrii actului de studii se inscriu cu cifre, iar luna — cu
litere (ex. 07 iulie 2015).

18. Actul de studii se semneazi (cu descifrare nominald) de catre directorul
actual, directorul adjunct si trei profesori - angajati din cadrul institugiei de
invatamint (ex. [. Druta / semnaturd).

19. In cazul in care lipseste in statele de personal functia de director-adjunct
a institutici de invatamint se semneaza doar directorul actual si trei profesori.

20. Reprezentantul Organului Local de Specialitate in  domeniul
invitamintului (OLSDI) preia actele de studii personalizate de la CTICE in baza
delegatiei directiei. La ridicarea actelor de studii, OLSDI se elibereaza o facturi
care confirmi seriile $i numerele actelor de studii respective.

21. OLSDI elibereaza actele de studii, exclusiv directorilor institutiilor de
invatamint preuniversitar din subordine. In cazuri exceptionale, se permite
eliberarea actelor de studii, pe baza de procura, altor cadre didactice din institugia
respectiva.

22. Actele de studii eliberate institutiilor de invaidmint se inregistreazd in
Registrele de evidentd si eliberare a actelor de studii al OLSDL

23. Directorul institugiei de invdfdmint general inregistreaza actele de studii
primite in Registrul de evidenta si eliberare a actelor de studii.

24. In institutia de invatimint se va pastra copia actului de studii eliberat
completat.

25. Actele de studii, Registrele de evidenta si eliberare, copiile actelor de
studii, precum si toate actele de primire - eliberare a acestora (facturile, procurile,
chitantele etc.) se pastreaza intr-un dulap ignifug, fixat de podea/perete.

26. La schimbarea conducatorului institugiei de invatamint, actele de studii,
registrele, precum si celelalte acte de primire - eliberare a lor se transmit noului
conduciitor prin proces-verbal de predare-primire, in care se indicd starea de
pistrare, evidenta si prezenta actelor de studii.

27. Actul de studii se elibereazi doar titularului (absolventului) la
prezentarea buletinului de identitate, aplicind semnatura in Registrul de evidenta si
eliberare a actelor de studii din cadrul institutiei de invatamint.

(U'S)



28. In cazul in care absolventul nu se poate prezenta pentru a primi personal
actul de studii, acesta poate fi ridicat de o persoani cu grad de rudenie 1 sau o
persoand imputernicita printr-un document eliberat de biroul notarial.

29. Actele de studii care, din anumite motive, n-au fost eliberate
absolventilor in anul absolvirii se pastreaza obligator completate, semnate si
stampilate, in institugia de invigamint absolvitd. Actele de studii, care nu au fost
ridicate in decurs de un an, se transmit prin proces-verbal la arhiva institutiei si se
pastreazi in dosarul personal al absolventului timp de 75 ani.

30. In Registrul de cvidentd si cliberare a actelor de studii nu se admit
rectificri. In cazul in care corectia a fost inevitabild, corectia se valideazd de citre
directorul institutici de invagamint si se confirma prin stampila acesteia.

31. Directorul institutiei de invatdmint, anual, pind la data de 10 ianuarie,
prezintd OLSDI, raportul de eliberare a actelor de studii.

32. Actele de studii deteriorate se predau de catre institutia care le-a eliberat
la OLSDI, impreund cu procesul-verbal (nota explicativd, cauza deteriordrii),
seriile si numerele acestora, care in final vor ajunge la CTICE.

33. Pentru decontarea prin procesul-verbal a actelor deteriorate, CTICE
formeazi o comisie din trei persoane. In actul de decontare se indicd motivul
decontirii, data decontirii, numirul de acte de studii decontate, seriile si numerele
acestora.

34. In baza rapoartelor directorilor institutiilor de invagamint general, OLSDI
verifici corectitudinea raportului in baza inscrisurilor din Registrul de evidentd i
eliberare a actelor de studii si, la rindul ei, anual, pind la data de 31 ianuarie,
prezinti Ministerului Educatiei raportul privind eliberarea actelor de studii
institutiilor de invagdmint conform Anexei 4:

-Numirul de acte de studii primite de la CTICE in anul raportarii;

-Numarul total de acte de studii;

-Numarul de acte de studii eliberate absolventilor;

-Numirul de duplicate ale actelor de studii;
-Numairul actelor de studii deteriorate.

35. Raportul se intocmeste in doud exemplare, dintre care unul se depune la
Ministerul Educatiei, iar al doilea, vizat de angajatul ministerului, se pdstreazi la
OLSDI.

36. Perioada de raportare, conform Anexei 4 este: 1 ianuarie - 31 decembrie,
anul precedent calendaristic.

37. OLSDI, cel putin o data pe an, efectueazd in toate instituiile subordonate
controlul asupra pastririi si completarii actelor de studii, registrelor de evidenta si
eliberare, copiile actelor de studii, precum si a tuturor actelor de primire - eliberare



a acestora (facturi, procuri, chitante etc.). Toate neregulile constatate vor fi
raportate imediat la Minister.

38. Directorul institutiei de invatamint, prin ordin in scris, numeste persoana
care va exercita atributiile de eliberare, eviden(a si pastrare a actelor de studii.
Raspunzitor pentru eliberarea, evidenta si pastrarea actelor de studii este directorul
institutiei de Invatamint si persoana desemnata.

39. In cazul cind actul de studii a fost pierdut sau, din motive intemeiate a
devenit nevalabil, institutia de invatimint cliberecazd absolventului duplicatul
actului respectiv, cu respectarea reglementarilor in vigoare.

I11.Procedura de personalizare a duplicatelor actelor de studii

40. Procedura eliberdrii duplicatului actului de studii se initiazd la cererea
solicitantului conform Anexei 2, in care se indicd cauzele si temeiul solicitarii. La
cerere trebuic sd fie anexat avizul publicat in Monitorul Oficial al Republicii
Moldova sau actul de studii deteriorat, si stipulat acordul privind procesarea
datelor cu caracter personal.

41. In baza cererii solicitantului, institutia de invatamint trimite o solicitare
catre OLSDI. La fel si OLSDI trimite o solicitare citre ME. Solicitarea va cuprinde
urmatoarele:

- Institutia de invatdmint;

-Numele si prenumele solicitantului de duplicat;

-Lista documentelor anexate:

~Seria formularului necesar pentru duplicat (de ex. AB - Diploma de

Bacalaureat);

-Semnatura conducatorului institutiei de invatamint/sef OLSDI, autentificatd

cu stampila umeda;

-Pachetul de documente, conform Anexei 1.

42. Duplicatul va corespunde originalului dupd continut. In cazul schimbirii
numelui de familie, prenumelui - in duplicat se reflectd situatia la momentul
absolvirii, conform Ordinelor de inmatriculare si de absolvire.

43. iIn cazul in care institutia de fnvitimint gi-a schimbat denumirea, in
duplicat se tipareste denumirea institutiei respective la momentul absolvirii.

44, Pe duplicatul actului de studii personalizat automatizat trebuie sa se
aplice inscriptia lizibila “Duplicat™.

45. Din momentul receptiondrii solicitarii de la instituia de invatamint, in
cazul in care documentele prezentate sint valide, OLSDI in termen de 10 zile
lucritoare, trimite la Ministerul Educatiei, pachetul de documente complet pentru

eliberarea duplicatului.

46. In cazul in care pachetul de documente este incomplet, procesarea
solicitiarii se va amédna pand la prezentarea documentului care lipseste sau a
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confirmirii din partea institutiei de invatamint cu privire la inexistenta acestuia,
vizati de citre Directia e-Transformare si Informatizare din cadrul Ministerului.
Sarcina de restabilire a documentului ii revine solicitantului (ex. dacd lipseste
copia din registrul de evidenta si eliberare, OLSDI informeaza institutia si asteaptd
prezentarea acestui document).

47. Solicitarea de duplicat se considera receptionatd numai in cazul in care
pachetul de documente este complet, corect intocmit §i prezentat la OLSDI in doua

exemplare.

48. Duplicatul se clibereaza de catre CTICE in baza solicitarii avizate de
citre toate institutiile implicate (institutia de invatdmint, OLSDI, Ministerul
Educatiei) si pachetului complet de documente.

49. CTICE, in termen de 10 zile lucritoare din momentul receptionarii
pachetului complet de documente, elibereaza formularul duplicatul.

50. Duplicatul se elibereazi cetateanului de cétre institutia de invatamint in
termen de 30 de zile lucritoare din momentul prezentarii pachetului complet de
documente.

51. Duplicatul se semneaza cu descifrare nominala de citre directorul actual,
directorul adjunct si trei protc,sorl - angajati din cadrul institutiei de invatdmint (ex.
[. Drutd / semniturd). In cazul in care lipseste in statele de personal functia de
director-adjunct a institutiei de invatiamint se semneaza doar directorul actual §i trei
profesori.

52. Institutia de invdtamint, inregistreaza duplicatul in Registrul de evidenta
si eliberare a duplicatelor, pistreaza o copie completatd a duplicatului, dupa care
elibereazi duplicatul actului de studii, semnat de solicitant.

53. Duplicatul se elibereazd dupa achitarea taxei stabilite prin Hotarirea
Guvernului nr. 373 din 12.04.2006 cu privire la reorganizarea Centrului Noilor
Tehnologii Informationale (CTICE).

54. In cazul pierderii sau deteriorarii actului de studii ori duplicatului, in
afara tarii, cetitenii Republicii Moldova anexeaza la cerere certificatul eliberat de
politie si avizul publicat in presa din {ara de resedinid (tranzit), unde a fost pierdut
actul de studii sau duplicatul acestuia. Actele se depun la institutia de invaiamint
pe care a absolvit-o solicitantul.

55. In cazul lichidarii sau reorganizdrii institutiei, la dispozitia Ministerului
Educatiei, institutia care pistreaza arhiva institutiei reorganizate clibercaza actul de
studii sau duplicatul actului de studii, eliberat de CTICE.

56. In cazul institutiilor lichidate a caror arhivd nu a fost transmisd in
gestiunea unei altei institutii, OLSDI va accepla cererea de solicitare a duplicatului
din partea persoanei fizice. Totodatd OLSDI va suplini setul de documente cu
explicatiile de rigoare privind lipsa documentelor si il va prezenta la Minister.



Dupi eliberarea duplicatului de CTICE, OLSDI va aplica semnatura si stampila
(sef, sef-adjunct si responsabilul pentru eliberarea actelor de studii din OLSDI).

57. Daca institutia de invatimint este lichidata si nu s-au pastrat registrele cu
notele (ex. de la BAC) in nici o arhivd, dar existd dovezi cd solicitantul
duplicatului a promovat examenul, in duplicat se pun notele minime satisfacétoare.

58. Daca institutia de invatamint este lichidata si nu s-au pastrat notele (ex.
de la BAC) in nici o arhiva, iar actul de studii al solicitantului nu este pierdut, ci
deteriorat, notele fiind lizibile, in duplicat se pun notele din original.

59. Pentru anii de studii in care nu exista notele de la examene, in duplicat se
inscriu doar notele generale.

60. In cazul in care exista in actul de studii (ex. ACG) doud discipline intr-o
linie, separate prin bard sau virguld (ex. Algebra/Geometria) si notele
(ex. 6/7), in duplicatele acestora vor fi divizate in doud linii si notele respective
(ex. o linie — Algebra. nota 6, alta linie — Geometria, nota 7). Responsabil pentru
transformarea acestor schimbiri va fi directorul institutiei.

61. In dosarul personal al absolventului se pastreazi copia actului de studii
original completat si copia duplicatului (dupa caz).

62. Pachetul de documente pentru solicitarea de duplicat se pastreaza 3 ani
in cadrul OLSDI si 5 ani in cadrul CTICE, dupa eliberarea duplicatului.

IV. Dispozitii speciale
63. Formularele de acte de studii deteriorate n procesul de personalizare sau
cu erori observate pind la momentul predarii catre institutia de invatamint se
deconteazi de citre CTICE in baza deciziei comisiel de decontare, cu intocmirea
unui proces-verbal.

64. Formularele de acte de studii deteriorate in procesul de personalizare
automatizatd sau cu erori observate dupa predarea citre institutia de invatdmint,
dar pina a fi inminate solicitantului, se restituie si se deconteazd la CTICE. Actul
de studii sau duplicatul se va completa dupa prezentarea datelor corecte, nsotit de
0 nota explicativa si achitarea repetata a taxelor de citre solicitant.

65. CTICE, pina la 25 ianuarie a anului urmator anului raportat, prezintd
ME, Directiei e-Transformare si Informatizare, raportul privind personalizarea
automatizati a actelor de studii, indicind numarul actelor personalizate-originale si
duplicate (dezagregat pe institutii) si numarul actelor decontate, deteriorate in
procesul de personalizare pind la predarea acestora si cele predate institutiei de
invatamint, conform Anexei 5.

66. CTICE, pini la 10 ianuarie a anului urmator anului raportat, deconteaza
formularele de acte de studii deteriorate sau nevalabile in prezenta unei comisii
formata din 3 membri - angajati ai CTICE. In procesul-verbal de decontare se
indica motivul decontirii, numarul de acte decontate, indicind seriile i numerele
actelor de studii si data decontirii. Comisia anexeaza la procesul-verbal de
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decontare seriile si numerele decupate ale actelor de studii. Procesele-verbale ale
comisiei de decontare se¢ intocmeste in 2 exemplare si se prezintd la Minister
pentru aprobare. Primul exemplar (original), impreund cu seriile $i numerele
decupate, se pastreazi la CTICE, al doilea (copie) — la Minister, in Directia e-
Transformare si Informatizare.

67. Institutiile care au prezentat la CTICE acte de studii deteriorate, pot cere
de la CTICE extrasul din procesul-verbal de decontare. In cazul in care institutia a
decontat actul de studii deteriorat de sinestatator, actul de studii va fi considerat
pierdut si se va publica aviz in Monitorul Oficial.

68. FEliberarea formularelor de acte de studii emise in anii precedenti, se
interzice, conform Ordinului nr. 776 din 28 iulie 2015 cu privire la sistarca
eliberarii de formulare nepersonalizate si lichidarea stocurilor.

69. In cazul constatirii unor neconcordante, Directia e-Transformare i
Informatizare este responsabilad pentru identificarea cauzelor acestora.



Anexa 1
Lista
actelor necesare pentru efectuarea personalizirii duplicatelor
actelor de studii

1. Copia cererii solicitantului de duplicat (Anexa 2)

2. Copia actului de identitate (Buletin de identitate pentru cetifenii Republicii
Moldova; Permisul de sedere pentru studentii straini; Forma F9 pentru cetitenii ce
apartin confesiunilor religioase)

3. Solicitarea institutiei de invaiamint care a eliberat originalul actului de
studii, adresatdi OLSDI. In cazul reorganizdrii sau lichiddrii institutiei de
invatamint, cererea va fi depusa de catre institufia succesoare sau arhiva directiei
raionale (Anexa 3)

4. Solicitarca OLSDI citre ME (Anexa 3)

5. Copiile ordinelor de inmatriculare §i exmatriculare, autentificate prin
stampila umeda si semnatura conducdtorului instituiei

6. Copia paginii din Registrul de evidenta si eliberare a actelor de studii, cu
datele actului de studii solicitat, autentificatd prin stampila umeda si semnitura
conducatorului institutiei

7. Copia intregii pagini din Monitorul Oficial al R. Moldova cu anuntul
publicat (in cazul pierderii) sau actul de studii deteriorat, in original

8. In cazul in care exista copia actului de studii pierdut, aceasta se prezinta
autentificata prin stampila umeda i semnatura conducitorului institugiei

9. Copia Certificatului de casdtorie sau a Certificatului de schimbare a
numelul.

10. Nota informativa cu situatia scolara a solicitantului (denumirea corectd a
institutiei si a centrului de BAC, numarul si data procesului verbal al Comisici
centrului de Bacalaureat privind rezultatele examenului de Bacalaureat),
autentificat prin stampila umeda si semnétura conducitorului instituiel.

In cazul in care originalul a fost personalizat automatizat de catre CTICE,
lista actelor necesare pentru efectuarea personalizarii duplicatelor actelor de studii
va contine urmatoarele:

1. Copia cererii solicitantului de duplicat (Anexa 2)

2. Copia actului de identitate (Buletin de identitate pentru cetdtenii Republicii
Moldova: Permisul de sedere pentru studentii strdini; Forma F9 pentru cetatenii ce
apartin confesiunilor religioase)

3. Solicitarea institutiei de invatimint care a eliberat originalul actului de
studii, adresati OLSDI. In cazul reorganizdrii sau lichidarii institutiei de
invatamint, cererea va fi depusi de citre institutia succesoare sau arhiva directiei
raionale (Anexa 3)

4. Solicitarea OLSDI catre ME (Anexa 3)

5. Copia intregii pagini din Monitorul Oficial al R. Moldova cu anunful

publicat (in cazul pierderii) sau actul de studii deteriorat, in original.
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Anexa 2

Directorului

(Institutia de invatamint)

CERERE
Subsemnat/ul/a
Domiciliat/a
Telefon de contact
Rog sd-mi eliberati duplicatul actului de studii seria nr.

in  legatura  cu  pierderea/deteriorarca  originalului,  eliberat  de
, In anul

(Institutia de invatamint)

Cunosc faptul ¢i datele cu caracter personal prezentate urmeaza a fi utilizate
doar in scopul in care au fost colectate in conformitate cu Legea nr. 133 din
08.07.2011 privind protectia datelor cu caracter personal

(Semnitura)
La cerere anexez urmatoarele documente (in copie):
1. Copia Buletinului de identitate
2. Copia Certificatului de nastere (dupd caz)
3. Copia Certificatului de cdsatorie (dupa caz)
4. Copia paginii integrale din “Monitorul Oficial”
5.
6.
(Data) (Semnitura)
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Anexa 3
Catre

Ministerul Educatiei
al Republicii Moldova/OLSDI

Prin prezenta, solicita eliberarea duplicatului

(OLSDI/Institutia dc invatamint)

actului de studii seria in locul celui pierdut/deteriorat,

(ACG.ASG, AB. ete)

seria nr. cliberat de 9
(Institutia de Tnvatamint)
raionul ,inanul  , penumele
Se anexeaza:
1. Copia cererii solicitantului de duplicat
2. Copia actului de identitate
3. Copiile ordinelor de inmatriculare §i exmatriculare, autentificate prin
stampila umeda si semndtura conducitorului institutiei
4. Copia paginii din Registrul de evidenta si eliberare a actelor de studii, cu
datele actului de studii solicitat, autentificata prin gtampila umedad si
semndtura conducatorului institutiei
5. Copia paginii integrale din Monitorul Oficial al R. Moldova unde este
publicat anunful (in cazul pierderii) sau originalul actului de studii
deteriorat
6. Copia actului de studii pierdut, in cazul in care s-a pistrat, autentificatd prin
stampila umeda si semnatura conducatorului institutiei
7.Notd informativd cu situatia scolard a solicitantului, autentificat prin
stampila umeda §i semnatura conducitorului instituiei
8. Copia Certificatului de casatoric sau a Certificatului de schimbare a

numelui.

Seful OLSDI / Directorul instituiei

(Semnatura)

Executor:
Telefon:

11



Raport OLSDI

Anexa 4

privind personalizarea formularelor de acte de studii pentru anul 20
perioada de raportare este 1 ianuarie - 31 decembrie

Nr.
crt‘

Seria ASG

PEI

Seria
ACG

Diploma
BAC

Seria
M

Seria
SM

Numarul de acte de studii
primite de la CTICE in anul
20

Numarul total de acte de
studii: 2 =2.71+2.2

2.1

Numarul de acte de studii
eliberate absolventilor
promotia 20

2.2

Numirul de duplicate ale
actelor de studii

Numarul actelor de studii
deteriorate

Executor:

Functia:

Telefon contact:

12
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