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Ministerul Educatiei si Cercetarii
al Republicii Moldova

ORDIN

Al 4 2OLS . 4699

mun. Chisindiu

Cu privire la eficientizarea procesului de
raportare si completare a documentatiei
scolare in invatamantul general

In temeiul art.140 alin.(1) lit. b) al Codului educatiei al Republicii Moldova nr.152/2014, in
conformitate cu Clasificatorul documentatiei scolare privind activitatea institutiei de invdiamant,
aprobat prin ordinul Serviciului de Stat Arhiva nr.57/2016 Cu privire la aprobarea Indicatorului
documentelor-tip si al termenelor lor de pdstrare pentru organele administratiei publice, pentru
institufiile, organizatiile si intreprinderile Republicii Moldova, publicat in Monitorul Oficial nr.247-
255/2016, pct. 12 din Hotararea de Guvern 601/2020 cu privire la aprobarea Conceptului Sistemului
informational de management in educatie si in vederea eficientizarii procesului de raportare si
completare a documentatiei scolare in invatimantul general, Ministrul Educatiei si Cercetarii emite

prezentul

ORDIN:

1. Se aproba lista documentatiei scolare si a rapoartelor completate de cadrele didactice si de
conducere din institutiile de invatamantul primar si secundar general (se anexeaza).

2. Conducitorii institutiilor de invatimant primar si secundar general:

2.1;

2.2.
2:3:

2.4.

2.5.

2.6.

2.7,

2.8.

2.9.

vor decide cu referire la formatul electronic sau hartie de completare, pastrare a documentatiei
scolare si a rapoartelor privind organizarea procesului educational si a activitatii institutionale;
vor asigura circuitul intern si extern in format electronic al documentatiei scolare;

vor asigura accesul comunitatii educationale interesate la documentatia scolard in vederea
eficientizarii timpului pentru activitatile educationale proiectate;

vor crea conditii de elaborare, completare, pastrare si acces la formatul electronic al
documentatici scolare pentru cadrele didactice angajate, conform Anexei prezentului ordin;
vor respecta lista, cerintele si termenii de prezentare a documentatiei scolare si a rapoartelor
solicitate cadrelor didactice in conformitate cu Anexa prezentului ordin;

vor delega anual responsabili pentru completarea calitativa si in termen a bazelor de date:
Sistemul Informational de Management in Educatie, Sistemul Automatizat de Prelucrare a
Datelor, Sistemul de Personalizare a Actelor de Studii, Catalogul electronic;

vor stabili mecanisme de comunicare electronica eficienta cu institutiile ierarhic superioare si
cu parintii/ reprezentantii legali ai elevilor;

vor delega responsabili pentru prezentarea calitativa si in termen a informatiilor electronice
solicitate de institutiile ierarhic superioare;

vor asigura instruirea cadrelor didactice angajate in vederea utilizarii si evidentei formatului
electronic al documentatiei scolare si a rapoartelor.



3.

Organele locale de specialitate in domeniul invatamantului:

3.1. vor aduce la cunostintd prezentul ordin institutiilor de invatamant din teritoriul administrat;
3.2. vor organiza, in perioada 15-31 ianuarie 2024, activitati de informare a cadrelor didactice si

de conducere cu referire la punerea in aplicare a Nomenclatorului tipurilor de documentatie
scolard si rapoarte in invatamantul general,

3.3. vor stabili mecanisme de comunicare electronica eficientd cu institutiile de invatamant din

teritoriul administrat;

3.4. vor respecta lista, cerintele si termenii de prezentare a documentatiei scolare si a rapoartelor

solicitate institutiilor de invatdamant in conformitate cu Anexa prezentului ordin;

3.5. vor utiliza informatiile completate de catre institutiile de invatimant din subordine conform

Sistemului Informational de Management in Educatie;

3.6. vor asigura instruirea si accesul angajatilor Organului locale de specialitate in domeniul

invdtamantului in vederea utilizarii datelor din bazele de date elaborate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii;

3.7. vor asigura completarea in format electronic si prezentarea in termen a informatiilor solicitate

de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Directia politici in domeniile Invatamant general si invdtare pe tot parcursul vietii
(dna M. Baleca):

4.1. va aduce la cunostinta prevederile prezentului ordin Organelor locale de specialitate in

domeniul invatamantului;

4.2. va organiza, in perioada 8-12 ianuarie 2024, activitati de informare a angajatilor Organelor

locale de specialitate cu referire la punerea in aplicare a Nomenclatorului tipurilor de
documentatie scolard si rapoarte in invatamantul general,

4.3. va utiliza comunicarea electronicd cu Organele locale de specialitate in domeniul
invatamantului si institutiile de invatamant in vederea eficientizarii circuitului informational
si a corespondentei oficiale;

4.4. va utiliza informatiile din Sistemul Informational de Management in Educatie, Sistemul
Automatizat de Prelucrare a Datelor in prezentarea datelor din sistemul educational national;

4.5. va asigura instruirea si accesul angajatilor Directiei invdtamant general in vederea utilizarii
datelor din bazele de date elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Centrul de Tehnologii Informationale si Comunicationale in Educatie (dl A. Malearovici):

5.1. va oferi drepturi de acces a utilizatorilor noi cu rol de Administrator national si Administrator
raional In Sistemul Informational de Management in Educatie;

5.2. va oferi asistenta tehnicd si informationald pentru angajatii Ministerului Educatiei si
Cercetdrii si Organelor locale de specialitate In domeniul invatamantului privind utilizarea
sistemelor informationale la care Ministerului Educatiei si Cercetarii este posesor.

Se abrogia ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr.1467 din 12 octombrie 2019.

Responsabili de punerea in aplicare a prezentului ordin se desemneaza Directia politici in
domeniile invatamant general si invatare pe tot parcursul vietii (dna M. Baleca), Serviciul
tehnologiei informatiei si a comunicatiilor (dna V. Musienco), sefii Organelor locale de
specialitate In domeniul Invatamantului si conducatorii institutiilor de invataméant primar si
secundar general.

Doamna Valentina Olaru, Secretar de stat, va controla executarea prezentului ordin.

Ministru ‘Dan PERCIUN

C. Lungu, 232 472
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