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I. Preliminarii

Curriculumul stagiului de practica P.04.0.047 Practica instructiva, specialitatea 41610 Achizitii
publice, se incadreaza in aria stagiilor de practica si se studiaza in semestrul IV, in volum de 90
ore.

P.04.0.047 Practica instructiva, se va baza pe cunostintele elevilor de la unitatile de curs:
Bazele contabilitatii, Economia achizitiilor, Merceologie, iar cunostintele acumulate la prezentul
curs vor inlesni studiul ulterior al unitétilor de curs Tehnici in achizitii, Planificarea achizitiilor,
Managementul achizitiilor, Expertiza marfurilor.

Pentru realizarea stagiului de practica profesorul va utiliza diverse forme si metode de activitate
a elevilor, va desfasura discutii si dezbateri cu participarea specialistilor de la intreprinderi.
Pentru asimilarea mai profunda a materialului se va propune utilizarea diferitor mijloace de
instruire (standuri, scheme, mostre de produse, filme.)

Practica instructivd, se desfasoard timp de 3 sdptamani in cadrul institutiei de invatamant. Pe
parcursul practicii elevii vor efectua lucrari practice care vor fi evaluate zilnic de catre profesor.

Il1. Motivatia, utilitatea stagiului de practica pentru dezvoltarea profesionala

Practica instructiva, se concentreaza pe dezvoltarea abilitdtilor profesionale necesare
specialistilor in achizitii publice si este o baza solida de cunostinte si aptitudini pentru toti cei
care sunt cointeresati de dezvoltarea economiei nationale.

In timpul realizarii stagiului de practica instructivd elevii dobandesc cunostinte si practici
necesare desfasurarii activitatii lor curente, 1si imbundtitesc capacitdtile existente, acestea
contribuind la formarea profesionala.

Acest curriculum se adreseaza elevilor specialitatii 41610 Achizitii publice in vederea pregatirii
si aprofundarii cunostintelor teoretice acumulate in anul Il de studii. Practica instructivd se
centreaza pe dezvoltarea competentelor profesionale necesare specialistilor in domeniul
achizitiilor, este o baza solida ce ajuta elevului sa generalizeze materialul informativ acumulat.

I11. Competentele profesionale specifice stagiului de practica

1. Descrierea fenomenelor, proceselor si operatiilor economice si a resurselor la nivelul
unitdtii economice.
2. Identificarea efectelor organizarii procesuale in cadrul intreprinderii si a elementelor de
baza a structurii organizatorice, calcularea productivitatii muncii la nivelul unitatii
economice.
3. Aplicarea principiilor si proceselor matematice de baza in determinarea spatiilor aflate la
nivelul unei unitati economice si aproceselor tehnologice la nivelul locului de munca.
4. Descrierea procesului comercial organizat in activitatea intreprinderii.
5. Argumentarea procedeelor privind receptia, amplasarea, pregatirea si vanzarea.
6. Clasificarea elementelor patrimoniale.
7. Intocmirea bilantului si documentelor contabile.
8. Elaborarea contrurilor contabile si contabilizarea operatiunilor eonomice.
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VI. Administrarea stagiului de practica

Codul E E <§ E’e '§ .§w§§%
stagiului de Denumirea stagiului de é ’g S ’g S1e ST =2 ’g %
practica practica 3 E ,g E N § 3 E kS
P.04.0.047 Practica instructiva v 3 90 ::r?::a 3
V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica
e eiee - Produse de | Modalitati de Dur{_ﬂa de
Activitati/Sarcini de lucru ’ realizare/
’ elaborat evaluare
ore
Economia achizitiilor
AS1. Fenomene si procese economice, tipuri
de unitati economice.
S1: Descrieti fenomenele, procesele si
operatiile economice prin raportare la diferite
evenimente contemporane din istoria nationald, Elaborarea Prezentare
europeana si internationala. lucrarii Power PO_I nt 6
S2: Descrieti si diferentiati tipurile de unitati practice Portofoliu
economice.
S3:Argumentati avantajele si dezavantajele
diferitelor tipuri de unitdti economice, Intr-un
mod independent si responsabil.
AS2. Organizarea structurala a
intreprinderii.
S1: Definiti organizarea structurala a
intreprinderii, caracterizati elementele Elaborarea Prezentare
structurii organizatorice . lucririi Power Point 6
S2: Elaborati un model de fisa de post. practice Portofoliu
S3: Elaborati organigrama unei intreprinderi.
S4: Descrieti tipurile de structuri
organizatorice.
AS3. Spatiile 1a nivelul unititii economice.
S1: Delimitati si definiti spatiile la nivelul
unitdtii economice. Elaborarea Prezentare
S2: Elaborati si prezentati un tip de amenajare lucrarii Power PO_' nt 6
a unui magazin. practice Portofoliu
S3: Identificati si caracterizati tipurile de
fluxuri intr-o unitate economica.




AS4. Tipurile de resurse la nivelul unitatii
economice.

S1: Identificati si caracterizati resursele unei
intreprinderi.

S2: Descrieti procesul de recrutare a resurselor
umane, identificati metodele de recrutare,
identificati si caracterizati factorii care
influenteaza procesul de recrutare, identificati
si argumentati avantajele si dezavantajele
surselor de recrutare, descrieti tipologia
recrutatii si etapele procesului de selectie.

S3: Elaborati un model de CV Euro Pass.

S4: Calculati productivitatea muncii folosind
metoda directa.

S5: Identificati categoriile de motivare a
angajatilor.

Elaborarea
lucrarii
practice

Prezentare
Power Point
Portofoliu

ASS. Organizarea procesuala la nivelul unei
unitati economice.

S1: Definiti organizarea procesuala si
caracterizati elementele acesteia.

S2: Identificati si descrieti procesele
economice.

S3: Caracterizati rentabilitatea si eficienta
proceselor economice.

Elaborarea
lucrarii
practice

Prezentare
Power Point
Portofoliu

Merceologia

produselor

AS6  Analiza
intreprinderii.
S1 Studierea formelor de organizare activitatii
comerciale;

S2 Familiarizarea cu sortimentul marfurilor,
producdtorii, importatorii.

organizarii a activitatii

Elaborarea
lucrarii
practice

Prezentare
Power Point
Portofoliu
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AS7 Insusirea procedeelor de lucru a
intreprinderii.

S1 Receptia marfurilor in magazin.
Documentele ce reglementeaza receptia
marfurilor iTn magazine;

S2 Amplasarea si etalarea marfurilor in sala
comerciala si in depozite. Pastrarea marfurilor;
S3 Pregatirea marfurilor catre vanzare;,

S4 Vanzarea marfurilor in magazin. Regulile
generale si specifice de vanzare a marfurilor in
magazin. Deservirea cumparatorilor.

Elaborarea
lucrarii
practice

Prezentare
Power Point
Portofoliu
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Bazele contabilitatii

AS1. Obiectul si metoda de studiu a
contabilitatii
S1. Itemi rezolvati de aplicare a delimitarii

mijloacelor economice dupa modul de

valorificare si gradul de lichiditate. Elaborarea Prezentarea
S2. Itemi rezolvati clasificare a activelor. lucrarii caietul_ui_de
S3. Itemi rezolvati clasificare a pasivelor. practice sarcini
S4. Itemi rezolvati de selectare a veniturilor

dupa tipuri de activitati.

S5. Itemi rezolvati de constatare a costurilor,

cheltuielilor entitatii.

AS2. Bilantul contabil — element de baza a

metodei contabilitatii

S1. Itemi rezolvati de stabilire a activelor si

pasivelor in posturile de bilant. Elaborarea Prgzenta}rea
S2. Itemi rezolvati ale tipurilor de modificari lucrarii Ca'etUI_u'_de
asupra bilantului contabil. practice sarcini
S3. Itemi rezolvati de modificare a bilantului

contabil 1n baza operatiillor economice ale

entitatii.

AS3. Sistemul de conturi si dubla

inregistrare

S1. Itemi rezolvati de detaliere a informatiei

in baza conturilor sintetice si analitice

S2. Itemi rezolvati de ilustrare a tehnicii | Elaborarea Prezentarea
efectudarii  inregistrarilor in  conturi  si lucrarii caietului de
determinarea soldului final al acestora. practice sarcini
S3. Itemi rezolvati de  stabilire a

corespondentei dintre conturile contabilitatii

sintetice si analitice

S4. Itemi rezolvati de intocmire a balantelor de

verificare

AS4. Schema generala a contabilitatii

principalelor operatii economice

S1. Itemi de determinare a costului de intrare a

activelor imobilizate si circulante conform

prevederilor SNC. Elaborarea Prezentarea
S2. Probleme cu calcularea costului de lucrarii caletului de
productie pentru un singur sau mai multe practice sarcini

produse.

S3. Proiect de calculare a costului unui produs.
S4. Itemi de determinare a rezultatului
financiar din vanzari.




ASS5. Documentatia ca procedeu al metodei
contabilitatii
S_l. Pro_iec_t de intocmire documentelor primare Elaborarea Prezentarea
din casierie. lucririi caietului de 6
S2. Proiect de intocmire a  documentelor . sarcini
primare la procurarea bunurilor materiale. practice
S3. Proiect de intocmire a  documentelor
primare la procurarea imobilizarilor.
Total 90

V1. Sugestii metodologice

Stagiul de presupune activitati si sarcini de lucru axate pe identificare, descriere, calculare,
analiza si luarea deciziilor 1n functie de rezultatele obtinute.

Utilizarea unor metode care dezvolta observarea si analiza, descoperirea si investigarea dezvolta
la elevi gandirea analitica, critica, ii deprind sa colaboreze si sa coopereze in cadrul echipei.

Avand in vedere complexitatea activitatilor practice pentru formarea si dezvoltarea abilitatilor
practice, se recomanda de utilizat metodele interactive: demonstrarea, instruirea problematizata,
exercitiul, experimentul. Se vor incuraja rezultatele practice obtinute in timpul activitatii de catre
elevi.

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Pe parcursul stagiului de practica elevii indeplinesc lucrarile practice, realizeaza prezentari si
elaboreaza portofoliul practicii.

Evaluarea desemneaza un sir de activitati didactice prin care se obtin informatii cu privire la
nivelul de pregatire al elevilor si calitatea instruirii practice.

Evaluarea curentd poartd un caracter continuu si Se va realiza cu folosirea diferitor forme si
metode: studii de caz, observarea procesului indeplinirii sarcinilor de cétre elevi, discutii,
exercitii, testare, controlul fiselor, schemelor si prezentarea portofoliilor etc.

Portofoliul va include informatii teoretice, rezumate si fotografii in urma practicii efectuate,
concluzii si sugestii.
Evaluarea poarta un caracter continuu si presupune aplicarea diferitor forme si metode:
- Evaluare frontala;
- Elaborarea lucrarilor practice;
- Demonstrare practica;
- Prezentarea portofoliului.
Nota finala la practicd constituie media notelor de la aprecierea zilnicd si prezentarea
portofoliului.



VIII. Cerinte fata de locurile de practica

Stagiul de practica se va desfasura in incinta colegiului cu

unitatile economice.

IX. Resursele didactice recomandate elevilor

efectuarea vizitelor de studii la

Nr. Denumirea resursei Locul in care poate fi
ord. consultatad/accesata/procurata
resursa

! Codul Civil al Republicii Moldova, COD Nr. 1107 hg:jl't/g\:jvg\év':ZZ‘;SS%E:ZLZ:?;R
din 06-06-2002, Publicat : 01-03-2019 in Monitorul
Oficial Nr. 66-75 art. 132, Republicat in Monitorul
Oficial nr.66-75 din 01.03.2019 art.132

2. | Planul general de conturi contabile http://ex.justice.md/UserFiles/File/

2015/mo59-
66md/PLAN_1534.doc

3. | Georgeta Burtica, prof. dr. ing. Adina Negrea, lector | http://file.ucdc.ro/cursuri/T_1 n13
dr. ing. ,,Bazele merceologiei”, Timisoara 2006; _Bazele_merceologiei.pdf.pdf

4. | Griu M., Serbatiuc V., ” Bazele contabilitatii: Note Biblioteca
de curs”, Chisinau, USEM, 2015

5. | Stanescu, D., Voicu, O.L. — Bazele merceologiei, http://web.ulbsibiu.ro/cosmin.tilea
Editura Universitara, Bucuresti, 2009; ga/cercetare/bazele%20merceologi

ei.pdf

6. | Viorica Bella Dorin, Mariana Manole, Constanta Biblioteca CMVEA/Sala de
Brumaru, Nicoleta Nigoianu, Economia lectura
Intreprinderii, Editura CD Press, 2018.
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