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I. Preliminarii 

Curriculumul stagiului de practică P.06.O.048 Practica de specialitate, specialitatea 41610 

Achiziții publice,  se încadrează în aria stagiilor de practică și se studiază în semestrul VI, în 

volum de 60 ore. 

Stagiul de practică este desfășurată cu scopul de lărgire a arealului de cunoștințe și implementării 

lor în practică. Aprofundarea cunoștințelor are la bază conținutul tematic al disciplinelor studiate 

pe parcursul întregului an de studiu, precum și cele căpătate din anii anteriori. Avantajul acestui 

stagiu de practică se referă la completarea deprinderilor practice și formarea unui specialist de 

succes. 

Stagiul de practică se desfășoară timp de 2 săptămâni în cadrul unităților economice. Pe 

parcursul practicii elevii vor îndeplini darea de seamă, care după terminarea practicii se va viza 

de conducătorul practicii de la întreprindere și va fi prezentată în colegiu conducătorului practicii 

nu mai târziu de 3 zile după revenire. Structura și conținutul dării de seamă se anexează. 

II. Motivația, utilitatea stagiului de practică pentru dezvoltarea profesională 

 

Practica de specialitate se concentrează pe dezvoltarea abilităților profesionale necesare 

specialiștilor din achiziție și este o bază solidă de cunoștințe și aptitudini pentru toți cei care sunt 

cointeresați de dezvoltarea economiei naționale. Achizițiile publice reprezintă una dintre 

activitățile cele mai sensibile ce se desfășoară la nivelul administrației publice, ca și al 

instituțiilor și întreprinderilor care funcționează în sectorul public. 

 

În timpul efectuării stagiului de practică elevii dobândesc cunoștințe și practici necesare 

desfășurării activității lor curente, își îmbunătățesc capacitățile existente, acestea contribuind la 

formarea profesională. 

Acest curriculum se adresează elevilor cu profil economic în vederea pregătirii şi aprofundării 

cunoștințe acumulate în desfășurarea practicii în cadrul unității economice. Practica de 

specialitate se centrează pe dezvoltarea competențelor profesionale necesare specialiștilor din 

achiziții, este o bază solidă ce ajută elevului să generalizeze  materialul informativ acumulat.  

III. Competențele  profesionale specifice stagiului de practică 

1. Monitorizarea particularităților activității unității economice.  

2. Identificarea elementelor de bază a structurii organizatorice: post, funcție, pondere 

ierarhică compartiment, nivel ierarhic, relații organizatorice. 

3.  Determinarea tipurilor de depozite, analizarea sistemului de depozitare într-o unitate 

economic și calcularea dimensiunii depozitului în dependență de necesarul de materii 

prime și material. 

4. Efectuarea procesului de aprovizionare, depozitare, producție și comercializare. 

5. Aplicarea corectă a conceptelor legate de derularea etapelor procesului de aprovizionare, 

analizarea, identificarea și selectarea furnizorilor. 
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6. Aplicarea principiilor de bază și actele normative din domeniul achizițiilor publice și 

analiza activității de achiziții. 

 

VI. Administrarea stagiului de practică 
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practică 

 

 

Denumirea stagiului de 

practică 

 S
em

es
tr

u
l 

  
N

u
m

ă
ru

l 
d

e 

să
p

tă
m

â
n

i 

N
u

m
ă
ru

l 
d

e 
o
re

 

P
er

io
a
d

a
 

M
o
d

a
li

ta
te

a
 d

e 

ev
a
lu

a
re

 

N
u

m
ă
ru

l 
d

e 

cr
ed

it
e
 

P.06.O.048 Practica de specialitate VI 2 60 Mai 
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și agenda 
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V. Descrierea procesului de desfășurare a stagiului de practică 

 

Activătăți/Sarcini de lucru 
Produse de 

elaborat 

Modalități 

de evaluare 

Durata de 

realizare 

Tehnici de achiziții 

AS1. Monitorizarea particularităţilor 

activităţii unității economice.  

Instruirea privitor la tehnica securităţii. 

S1: Caracteristica generală a unității economice, 

istoria, structura şi sortimentul producţiei. 

S2: Locul și rolul unității economice în mediul 

economic al țării  

S3: Domeniul de profilare și specializare a 

unității economice. Regimul de lucru. 

S4: Forma organizatorico-juridică 

S5: Numărul de angajați. Localizarea și adresa 

juridică a unității economice.. 

S6: Atribuirea cerințelor tehnicii securității 

prevăzute în cadrul îunității economice. 

Descrierea 

activităţile 

zilnice 

desfăşurate. 

 

Fișă de 

observație. 

 

Prezentarea 

raportului de 

practică şi 

agendei 

practicii 

10 

AS2. Identificarea elementelor de bază a 

structurii organizatorice: post, funcție, 

pondere ierarhică,compartiment, nivel 

ierarhic, relații organizatorice. 

S1: Identificarea efectelor organizării 

procesuale în cadrul întreprinderii. 

S2:  Diferențierea fișelor de post pe domeniile de 

Descrierea 

activităţile 

zilnice 

desfăşurate. 

 

Fișă de 

observație. 

Prezentarea 

raportului de 

practică şi 

agendei 

practicii 

10 
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activitate. 

S3:  Elaborarea fișe de post pe domenii de 

activitate. 

 

AS3. Determinarea tipurilor de depozite, 

analizarea sistemului de depozitare într-o 

unitate economic și calcularea dimensiunii 

depozitului în dependență de necesarul de 

materii prime și material. 

S1:  Identificarea și descrierea spațiilor la nivelul 

economic. 

S2:  Prezentarea și diferențierea fluxurilor de 

circulație într-o unitate economică. 

S3: Calcularea dimensiunii depozitului în 

dependență de necesarul de materii prime și 

material. 

Descrierea 

activităţile 

zilnice 

desfăşurate. 

 

Fișă de 

observație. 

 

Prezentarea 

raportului de 

practică şi 

agendei 

practicii 

10 

AS4. Efectuarea procesului de aprovizionare, 

depozitare, producție și comercializare. 

S1: Identificarea și  descrea tipurilor de resurse 

la nivelul unității economice. 

S2: Calcularea necesarului de resurse umane, 

material, financiare. 

S3:  Efectuarea procesului de aprovizionare, 

depozitare, producție și comercializare. 

Descrierea 

activităţile 

zilnice 

desfăşurate. 

 

Fișă de 

observație. 

 

Prezentarea 

raportului de 

practică şi 

agendei 

practicii 

10 

AS5. Aplicarea corectă a conceptelor legate de 

derularea etapelor procesului de 

aprovizionare. Analizarea, identificarea și 

selectarea furnizorilor. 

S1: Identificați și descrieți etapele procesului de 

aprovizionare. 

S2: Identificați și completați documentele 

utilizate în procesul de aprovizionare. 

S3: Determinați criteriile de clasificare a 

furnizorilor. 

S4: Analizați și argumentați criteriile de selectare 

a furnizorilor. 

Descrierea 

activităţile 

zilnice 

desfăşurate. 

 

Fișă de 

observație. 

 

Prezentarea 

raportului de 

practică şi 

agendei 

practicii 

10 

 AS6: Aplicarea principiilor de bază și actele 

normative din domeniul achizițiilor publice. 

Analiza activității de achiziții. 

S1: Actele normative care, prin intermediul 

prevederilor, influenţează procesul de achiziţie 

publică pe perioada derulării acestuia. 

S2: Structura secției de achiziții și relațiile cu 

celelalte servicii.  

Descrierea 

activităţile 

zilnice 

desfăşurate. 

 

Fișă de 

observație. 

Prezentarea 

raportului de 

practică şi 

agendei 

practicii 

10 
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S3: Descrierea  importanței activităților  de 

achiziționare în contextul activității unității 

economice.  

S4: Tipurile principale de achiziție pe care le 

face  unitatea economică (achiziție repetată sau 

modificată) 

S5: Analiza metodelor de achiziție folosite de 

unitatea economică, participarea la licitații și 

tipurile acestora, tender contract direct, etc. 

 

 

Total 60 

 

VI. Sugestii metodologice 

Stagiul de practică Practica de specialitate  presupune activități și sarcini de lucru axate pe 

analiză, investigare, cercetare și luarea deciziilor în funcție de rezultatele obținute.  

Utilizarea unor metode care dezvoltă observarea și analiza, descoperirea și investigarea dezvoltă 

la elevi gândirea analitică, critică, îi deprind să colaboreze şi să coopereze în cadrul echipei. 

Având în vedere complexitatea activităţilor practice pentru formarea şi dezvoltarea abilităţilor 

practice, se recomandă de utilizat metodele interactive: demonstrarea, instruirea problematizată, 

exercițiul, experimentul.  

Se vor încuraja rezultatele practice obţinute în timpul activităţii de către elevi.  

 

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practică 

Pe parcursul stagiului de practică elevii îndeplinesc  darea de seamă. Darea de seamă prezintă 

materialul sistematizat al activităţii întreprinderii şi elevului în dependenţă de curriculumul 

practicii. Ea va conţine circa 15-20 pagini de format A 4. Textul trebuie să fie redactat în 

corespundere cu conţinutul dării de seamă care se anexează. 

La revenirea în colegiu elevii prezintă darea de seamă conducătorului practicii din colegiu în 

termen de 3 zile, la fel şi materialul colectat. În urma examinării lor elevii raportul practicii și 

agenda practicii fiind apreciaţi cu note. 

Evaluarea desemnează un şir de activităţi didactice prin care se obţin informaţii cu privire la 

nivelul de pregătire al elevilor şi calitatea instruirii practice.  

Evaluarea poartă un caracter continuu şi presupune aplicarea diferitor forme şi metode: iniţială, 

curentă şi finală. Pentru evaluarea iniţială se vor utiliza aşa metode ca: asaltul de idei, fișe de 

lucru, etc. 

Evaluarea curentă poartă un caracter continuu şi se va realiza cu folosirea diferitor forme şi 

metode: studii de caz, observarea procesului îndeplinirii sarcinilor de către elevi, discuţii, 

exerciţii, testare, controlul fișelor, schemelor şi prezentarea portofoliilor etc.  
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Portofoliul va include informații teoretice, rezumate și fotografii în urma practicii efectuate, 

concluzii și sugestii. 

Pe parcursul practicii elevii întocmesc agenda practicii în care se fac însemnări după următoarea 

schemă: data, locul de lucru, tema, conţinutul lucrării efectuate, priceperile şi deprinderile 

obţinute pe parcursul practicii, concluzii şi propuneri. 

Evaluarea poartă un caracter continuu şi presupune aplicarea diferitor forme şi metode: 

- Evaluare frontală; 

- Demonstrare practică; 

- Apărarea dărilor de seamă. 

 Nota finală la practică constituie media notelor de la aprecierea zilnică şi susţinerea raportului 

de practică și agenda practicii. 

VIII.  Cerinţe faţă de locurile de practică 

Stagiul de practică  se va desfăşura în incinta unităților economice (întreprinderi, magazine). 

IX. Resursele didactice recomandate elevilor 

Nr. 

crt. 

Denumirea resursei  Locul în care poate fi 

consultată/accesată/procurată 

resursa 

1 Achiziţii publice - UNDP 

Ghidul autorităților publice locale. 

 

Biblioteca CMVEA 

https://www.undp.org/content/dam/mo

ldova/docs/Publications/achizitii%20p

ublice%20ROM.  

2 Dorin Viorica-Bella, Manole Mariana, 

Brumaru Constanța, Negoianu Nicoleta, 

Economia întreprinderii, Bucurețti, Editura CD 

PRESS, 2019. 

Biblioteca CMVEA 

Sala de lectură/ internet 

 

 Ghid de bune practici în domeniul achizitiilor 

publice 

 

Biblioteca CMVEA 

https://www.serviciilocale.md/public/p

ublications/10471_md_ghid_de_bune_

pra.  

3 Legea 131 privind achizițiile publice Biblioteca CMVEA 

https://www.legis.md/cautare/rezultate/

110528  

4 Natalia Galanton, „Bazele achizițiilor” Note de 

curs, Editura ASEM. Locul publicării: 

Chişinău. Anul Ediției: 2017. 

Biblioteca CMVEA 

 

https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM.pdf
https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM.pdf
https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM
https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM
https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra
https://www.legis.md/cautare/rezultate/110528
https://www.legis.md/cautare/rezultate/110528

