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. Preliminarii

Curriculumul stagiului de practica P.06.0.048 Practica de specialitate, specialitatea 41610
Achizitii publice, se incadreaza in aria stagiilor de practica si se studiaza in semestrul VI, in
volum de 60 ore.

Stagiul de practica este desfasurata cu scopul de largire a arealului de cunostinte si implementarii
lor in practica. Aprofundarea cunostintelor are la baza continutul tematic al disciplinelor studiate
pe parcursul intregului an de studiu, precum si cele cdpatate din anii anteriori. Avantajul acestui
stagiu de practica se referd la completarea deprinderilor practice si formarea unui specialist de
Succes.

Stagiul de practica se desfasoard timp de 2 sdptdmani in cadrul unititilor economice. Pe
parcursul practicii elevii vor indeplini darea de seama, care dupa terminarea practicii se va viza
de conducatorul practicii de la intreprindere si va fi prezentata in colegiu conducatorului practicii
nu mai tarziu de 3 zile dupd revenire. Structura si continutul darii de seama se anexeaza.

I1. Motivatia, utilitatea stagiului de practica pentru dezvoltarea profesionala

Practica de specialitate se concentreazd pe dezvoltarea abilitatilor profesionale necesare
specialistilor din achizitie si este o baza solidd de cunostinte si aptitudini pentru toti cei care sunt
cointeresati de dezvoltarea economiei nationale. Achizitiile publice reprezinta una dintre
activitatile cele mai sensibile ce se desfiasoard la nivelul administratiei publice, ca si al
institutiilor si intreprinderilor care functioneaza in sectorul public.

In timpul efectudrii stagiului de practici elevii dobandesc cunostinte si practici necesare
desfasurarii activitatii lor curente, 1si Iimbunatitesc capacitatile existente, acestea contribuind la
formarea profesionala.

Acest curriculum se adreseaza elevilor cu profil economic in vederea pregatirii si aprofundarii
cunostinte acumulate in desfasurarea practicii in cadrul unitatii economice. Practica de
specialitate se centreaza pe dezvoltarea competentelor profesionale necesare specialistilor din
achizitii, este o baza solida ce ajuta elevului sa generalizeze materialul informativ acumulat.

I11. Competentele profesionale specifice stagiului de practica

1. Monitorizarea particularitatilor activitatii unitatii economice.

2. Identificarea elementelor de baza a structurii organizatorice: post, functie, pondere
ierarhica compartiment, nivel ierarhic, relatii organizatorice.

3. Determinarea tipurilor de depozite, analizarea sistemului de depozitare intr-0 unitate
economic si calcularea dimensiunii depozitului in dependenta de necesarul de materii
prime si material.

4. Efectuarea procesului de aprovizionare, depozitare, productie si comercializare.

5. Aplicarea corectd a conceptelor legate de derularea etapelor procesului de aprovizionare,
analizarea, identificarea si selectarea furnizorilor.
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6. Aplicarea principiilor de baza si actele normative din domeniul achizitiilor publice si

analiza activitatii de achizitii.

VI. Administrarea stagiului de practica
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si agenda
practicii
V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica
Activititi/Sarcini de lucru Produsede | Modalititi | Durata de
’ elaborat de evaluare | realizare
Tehnici de achizitii
AS1. Monitorizarea particularitatilor
activitatii unitatii economice.
Instruirea privitor la tehnica securitatii. ]
S1: Caracteristica generald a unitatii economice, Desc'”er'ea
istoria, structura si sortimentul productiei. act1_v1‘fétlle Prezentarea
S2: Locul si rolul unitatii economice in mediul zilnice raportului de
economic al tarii desfagurate. practici si 10
S3: Domeniul de profilare si specializare a . agendei
unitatii economice. Regimul de lucru. Figa de. practicii
S4: Forma organizatorico-juridici observatie.
S5: Numarul de angajati. Localizarea si adresa
juridicd a unitatii economice..
S6: Atribuirea cerintelor tehnicii securitatii
prevazute in cadrul funitdtii economice.
AS2. Identificarea elementelor de baza a Descrierea
structurii organizatorice: post, functie, activitatile Prezentarea
pondere ierarhici,compartiment, nivel zilnice raportului de
ierarhic, relatii organizatorice. desfisurate. practica si 10
S1: Identificarea efectelor organizarii agendei
procesuale in cadrul intreprinderii. Fisd de practicii
S2: Diferentierea figelor de post pe domeniile de | observatie.
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activitate.
S3: Elaborarea fise de post pe domenii de
activitate.

AS3. Determinarea tipurilor de depozite,
analizarea sistemului de depozitare intr-0

unitate economic si calcularea dimensiunii De'sc'rl?r'ea
depozitului in dependenta de necesarul de actl_\lzlt_at;lle Prezentarea
materii prime si material. q Zanlcet raportului de
S1: Identificarea si descrierea spatiilor la nivelul | ©cStasurate. practica si 10
economic. ) agendei
S2: Prezentarea si diferentierea fluxurilor de Figd d? practicii
circulatie intr-o unitate economica. observatie.
S3: Calcularea dimensiunii depozitului in
dependentd de necesarul de materii prime si
material.
AS4. Efectuarea procesului de aprovizionare, Descrierea
depozitare, productie si comercializare. activitatile
. . o o Prezentarea
S1: Identificarea si descrea tipurilor de resurse zilnice .
) e ) raportului de
la nivelul unitatii economice. desfasurate. Ce .
) practica si 10
S2: Calcularea necesarului de resurse umane, :
e . . agendei
material, financiare. Fisa de racticii
S3: Efectuarea procesului de aprovizionare, observatie. P
depozitare, productie si comercializare.
ASS. Aplicarea corecti a conceptelor legate de
derularea etapelor procesului de _
aprovizionare. Analizarea, identificarea si Desc'”?r'ea
selectarea furnizorilor. aCtl_‘Illt_atﬂe Prezentarea
S1: Identificati si descrieti etapele procesului de Zlinice raportului de
aprovizionare. desfasurate. practica si 10
S2: Identificati si completati documentele . agendei
utilizate in procesul de aprovizionare. Figa de. practicii
S3: Determinati criteriile de clasificare a observatie.
furnizorilor.
S4: Analizati si argumentati criteriile de selectare
a furnizorilor.
ASG6: Aplicarea principiilor de baza si actele .
) . . R A Descrierea
normative din domeniul achizitiilor publice. activitatile Prezentarea
Analiza actiVitflﬁi de aChiZitii. Zilnice raportu|ui de
S1: Actele normative care, prin intermediul desfisurat practica si 10
. . y . esfasurate.
prevederilor, influenteazd procesul de achizitie i agendei
publica pe perioada deruldrii acestuia. Fisi de practicii
S2: Structura sectiei de achizitii si relatiile cu T
observatie.

celelalte servicii.




S3: Descrierea  importantei activitatilor de
achizitionare 1in contextul activitatii unitatii
economice.

S4: Tipurile principale de achizitic pe care le
face unitatea economica (achizitie repetata sau
modificatd)

S5: Analiza metodelor de achizitie folosite de
unitatea economicd, participarea la licitatii si
tipurile acestora, tender contract direct, etc.

Total 60

V1. Sugestii metodologice

Stagiul de practica Practica de specialitate presupune activitati si sarcini de lucru axate pe
analizd, investigare, cercetare si luarea deciziilor in functie de rezultatele obtinute.

Utilizarea unor metode care dezvolta observarea si analiza, descoperirea si investigarea dezvolta
la elevi gandirea analitica, critica, ii deprind sa colaboreze si sa coopereze 1n cadrul echipei.

Avand in vedere complexitatea activitatilor practice pentru formarea si dezvoltarea abilitagilor
practice, se recomanda de utilizat metodele interactive: demonstrarea, instruirea problematizata,
exercitiul, experimentul.

Se vor Incuraja rezultatele practice obtinute in timpul activitatii de catre elevi.

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Pe parcursul stagiului de practica elevii indeplinesc darea de seama. Darea de seama prezinta
materialul sistematizat al activitatii intreprinderii si elevului in dependentd de curriculumul
practicii. Ea va contine circa 15-20 pagini de format A 4. Textul trebuie sd fie redactat in
corespundere cu continutul darii de seama care se anexeaza.

La revenirea in colegiu elevii prezinta darea de seama conducdtorului practicii din colegiu in
termen de 3 zile, la fel si materialul colectat. In urma examinarii lor elevii raportul practicii si
agenda practicii fiind apreciati cu note.

Evaluarea desemneaza un sir de activitati didactice prin care se obtin informatii cu privire la
nivelul de pregétire al elevilor si calitatea instruirii practice.

Evaluarea poartd un caracter continuu si presupune aplicarea diferitor forme si metode: initiald,
curentd si finald. Pentru evaluarea initiala se vor utiliza asa metode ca: asaltul de idei, fise de
lucru, etc.

Evaluarea curentd poartd un caracter continuu si se va realiza cu folosirea diferitor forme si
metode: studii de caz, observarea procesului indeplinirii sarcinilor de catre elevi, discutii,
exercitii, testare, controlul fiselor, schemelor si prezentarea portofoliilor etc.
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Portofoliul va include informatii teoretice, rezumate si fotografii in urma practicii efectuate,
concluzii si sugestii.

Pe parcursul practicii elevii intocmesc agenda practicii in care se fac insemnari dupa urmatoarea
schemad: data, locul de lucru, tema, confinutul lucrdrii efectuate, priceperile si deprinderile
obtinute pe parcursul practicii, concluzii si propuneri.

Evaluarea poarta un caracter continuu si presupune aplicarea diferitor forme si metode:

- Evaluare frontala;
- Demonstrare practica;
- Apararea darilor de seama.

Nota finala la practica constituie media notelor de la aprecierea zilnica si sustinerea raportului
de practica si agenda practicii.

VIII. Cerinte fata de locurile de practica

Stagiul de practica se va desfasura in incinta unitatilor economice (intreprinderi, magazine).

IX. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr. Denumirea resursei Locul in care poate fi
crt. consultata/accesata/procurata
resursa
1 Achizitii publice - UNDP Biblioteca CMVEA
. . ' https://www.undp.org/content/dam/mo
Ghidul autoritatilor publice locale. Idova/docs/Publications/achizitii%20p
ublice%20ROM.
2 Dorin Viorica-Bella, Manole Mariana, Biblioteca CMVEA

Brumaru Constanta, Negoianu Nicoleta,

A . . A Sala de lectura/ internet
Economia intreprinderii, Bucuretti, Editura CD

PRESS, 2019.
Ghid de bune practici in domeniul achizitiilor Biblioteca CMVEA
publice https://www.serviciilocale.md/public/p
ublications/10471_md_ghid_de_bune
pra.
3 | Legea 131 privind achizitiile publice Biblioteca CMVEA
https://www.legis.md/cautare/rezultate/
110528
4 Natalia Galanton, ,,Bazele achizitiilor” Note de Biblioteca CMVEA

curs, Editura ASEM. Locul publicarii:
Chisinau. Anul Editiei: 2017.
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