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I. Preliminarii 

Curriculumul stagiului de practică P.08.O.050 Practica ce anticipează probele de absolvire, 

specialitatea 41610 Achiziții publice,  se încadrează în aria stagiilor de practică și se studiază în 

semestrul VIII, în volum de 210 ore. 

Practica ce anticipează probele de absolvire  reprezintă treapta finală de inițiere în activitatea 

practică a elevilor. Practica este desfășurată cu scopul de lărgire a arealului de cunoștințe și 

implementării lor în practică. Aprofundarea cunoștințelor are la bază conținutul tematic al 

disciplinelor studiate pe parcursul întregului an de studiu, precum și cele căpătate din anii 

anteriori. Avantajul acestui stagiu de practică se referă la completarea deprinderilor practice și 

formarea unui specialist de succes direct în cadrul instituțiilor publice. 

Stagiul de practică se desfășoară în semestrul VIII de studii, timp de 7 săptămâni (210 ore) în 

cadrul instituțiilor publice. Repartizarea elevilor la practică se efectuează în corespundere cu 

contractele încheiate anterior între colegiu și instituțiile publice. Pe parcursul practicii elevii 

obțin deprinderile necesare pentru viitoarea profesie, la fel își consolidează materialul teoretic 

studiat în colegiu.  

Pe parcursul practicii elevii vor îndeplini darea de seamă, care după terminarea practicii se va 

viza de conducătorul practicii de la instituția publică și va fi prezentată în colegiu conducătorului 

practicii nu mai târziu de 3 zile după revenire. Structura și conținutul dării de seamă se anexează. 

II. Motivația, utilitatea stagiului de practică pentru dezvoltarea profesională 

 

Practica se centrează pe dezvoltarea abilităților profesionale necesare specialiștilor din  achiziții 

și este o bază solidă de cunoștințe și aptitudini pentru toți cei care sunt cointeresați de 

dezvoltarea economiei naționale. Achizițiile publice reprezintă una dintre activitățile cele mai 

sensibile ce se desfășoară la nivelul administrației publice, ca și al instituțiilor și întreprinderilor 

care funcționează în sectorul public. 

 

În timpul efectuării stagiului de practică elevii dobândesc cunoștințe și practici necesare 

desfășurării activității lor curente, își îmbunătățesc capacitățile existente, acestea contribuind la 

formarea profesională. 

Acest curriculum se adresează elevilor cu profil economic în vederea pregătirii și aprofundării 

cunoștințelor acumulate în desfășurarea practicii în cadrul instituțiilor publice. 

Practica de absolvire se centrează pe dezvoltarea competențelor profesionale necesare 

specialiștilor din achiziții, este o bază solidă ce ajută elevului să generalizeze  materialului 

informativ acumulat.  

III. Competențele  profesionale specifice stagiului de practică 

1.  Descrierea  structurii administrative, culturii organizaționale a autorității contractante și 

poziționarea funcției de achiziții în acest context. 

2.  Planificarea portofoliului de achiziții publice și etapelor procesului de achiziție publică. 
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3.  Elaborarea caietului de sarcini/documentației descriptive și a documentației de atribuire  

pentru achizițiile publice.  

4. Aplicarea conceptelor de evaluare a ofertelor. 

5.  Analizarea sarcinilor noi și mediul dinamic în care se desfășoară procesul de achiziție 

publică utilizând eficient toate formele de comunicare. 

6.  Implicarea  activă pentru îmbunătățirea performanței în relațiile cu personalul autorității 

contractante cât și cu factorii interesați în activitatea de achiziții. 

 

VI. Administrarea stagiului de practică 
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P.08.O.050 
Practica ce anticipează 

probele de absolvire 
VIII 7 210 

aprilie 

- mai 

Susținerea 

raportului 

stagiului de 

practică 

7 

 

V. Descrierea procesului de desfășurare a stagiului de practică 

 

Activități/Sarcini de lucru 
Produse de 

elaborat 

Modalități 

de evaluare 

Durata de 

realizare 

AS1. Descrierea structurii administrative a 

autorității contractante, a procedurilor și 

proceselor interne și cadrul legal aplicabil cu 

privire la organizarea și funcționarea 

instituțiilor publice; politicilor publice 

aplicabile domeniului de activitate al 

autorității contractante; politicile și strategiile 

la nivelul autorității contractante. 

S1. Efectuați caracteristica generală a 

instituției publice. 

S2. Determinați numărul de angajați, 

localizarea și adresa juridică a instituției 

publice. 

S3. Specificați cerințele tehnicii securității 

prevăzute în cadrul instituției publice. 

S4. Identificați și caracterizați principiile care 

guvernează activitatea autorității contractante, 

atât din punct de vedere administrativ și 

Îndeplinirea  

dării de seamă 

a 

conducătorului 

practicii spre 

aprobare. 

 

Completare

a raportului 

de practică 

și a agendei 

practicii 

42 
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juridic cât și al aspectelor de natură 

comercială inerente activității de achiziție 

publică. 

AS2. Aplicarea corectă a conceptelor legate 

de managementul portofoliului de achiziții 

publice și a conceptelor legate de derulare a 

etapelor procesului de achiziție publică 

începând cu etapa de planificare/pregătire și 

până la etapa post atribuire și modul în care 

acestea interacționează. 

S1. Colectați informații relevante de la 

factorii interesați din cadrul autorității 

contractante în vederea realizării planificării 

portofoliului de achiziții publice. 

S2. Colectați informații despre formarea 

grupului de lucru pentru achiziții. 

S3. Monitorizează și sprijină implementarea 

diferitelor etape ale procesului de achiziție 

publică. 

S4. Determină potențialele provocări și 

riscuri, precum și impactul acestora pentru 

fiecare dintre etapele procesului de achiziție 

publică. 

Îndeplinirea  

dării de seamă 

a 

conducătorului 

practicii spre 

aprobare. 

Completare

a raportului 

de practică 

şi a 

agendei 

practicii 

66 

 AS3. Analizarea critică a specificațiilor 

tehnice pentru obiectul achiziției, cu scopul 

elaborării documentației de atribuire, și a 

conceptelor  și a bazei juridice care stabilesc 

conținutul standard al documentației de 

atribuire și care stau la baza deciziei de 

atribuire a contractului/acordului-cadru. 

S1. Participați la elaborarea de caiete de 

sarcini/documentației descriptive utilizând 

formulare și modele standard predefinite. 

S2. Colectați informații tehnice relevante și 

analizați-o pentru contribuirea la elaborarea 

caietului de sarcini/documentației descriptive. 

S3. Definiți și caracterizați criteriul de 

atribuire și factorii de evaluare aferenți 

criteriului de atribuire. 

S4. Determinați criteriile de calificare și 

selecție a operatorilor economici. 

S5. Stabiliți clauzele contractuale generale și 

specifice. 

S6. Participați la procesul de evaluare a 

ofertelor, implicați-vă în pregătirea 

Îndeplinirea  

dării de seamă 

a 

conducătorului 

practicii spre 

aprobare. 

 

Completare

a raportului 

de practică 

şi a agendei 

practicii 

72 
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documentației necesare activității comisiei de 

evaluare. 

S7. Identificați posibilele practici 

anticoncurențiale, a diferitor scheme de 

fraudă și corupere între ofertanți și ofertanți și 

autoritate contractantă. 

Concluzii și recomandări Rezumat scris Formularea 

concluziilor 
6 

Elaborarea raportului privind practica 

tehnologică 

Finalizarea 

dării de seamă 

și pregătirea 

spre aprobare. 

 

Completare

a raportului 

de practică 

şi a  agendei 

practicii 

24 

Total 210 

 

VI. Sugestii metodologice 

Stagiul de practică Practica ce anticipează probele de absolvire presupune activități și sarcini 

de lucru axate pe analiză, investigare, cercetare și luarea deciziilor în funcție de rezultatele 

obținute.  

Utilizarea unor metode care dezvoltă observarea și analiza, descoperirea și investigarea dezvoltă 

la elevi gândirea analitică, critică, îi deprind să colaboreze și să coopereze în cadrul echipei. 

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practică 
 

Pe parcursul stagiului de practică elevii îndeplinesc  darea de seamă. Darea de seamă prezintă 

materialul sistematizat al activității întreprinderii și elevului în dependență de curriculumul  

practicii. Ea va conține circa 40-60 pagini de format A 4. Textul trebuie să fie redactat în 

corespundere cu conținutul dării de seamă care se anexează. 

La revenirea în colegiu elevii prezintă darea de seamă conducătorului practicii din colegiu în 

termen de 3 zile, la fel și materialul colectat pentru portofoliul practicii. În urma examinării lor 

elevii susțin raportul stagiului de practică fiind apreciați cu note. 
 

Evaluarea desemnează un șir de activități didactice prin care se obțin informații cu privire la 

nivelul de pregătire al elevilor și calitatea instruirii practice.  
 

Evaluarea poartă un caracter continuu și presupune aplicarea diferitor forme și metode: inițială, 

curentă și finală. 

Pentru evaluarea inițială se vor utiliza așa metode ca asaltul de idei, fișe de lucru, etc. 
 

Evaluarea curentă poartă un caracter continuu și se va realiza cu folosirea diferitor forme și 

metode: studii de caz, observarea procesului îndeplinirii sarcinilor de către elevi, discuții, 

exerciții, testare, controlul fișelor, schemelor și prezentarea portofoliilor etc.  

Portofoliul va include informații teoretice, rezumate și fotografii în urma practicii efectuate, 

concluzii și sugestii. 
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 VIII.  Cerințe față de locurile de practică 

Stagiul de practică  se va desfășura în incinta instituțiilor publice (primării, consiliul raional, 

spitale etc). 

IX. Resursele didactice recomandate elevilor 

 

Nr. 

crt. 

Denumirea resursei  Locul în care poate fi 

consultată/accesată/procurată 

resursa 

1 Achiziții publice - UNDP 

Ghidul autorităților publice locale. 

 

Biblioteca CMVEA 

https://www.undp.org/ro/moldova/publ

ications/ghidul-

autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-

locale-achizi%C5%A3iile-publice  

2 Ghid de bune practici în domeniul 

achizițiilor publice 

 

Biblioteca CMVEA 

https://www.serviciilocale.md/public/p

ublications/10471_md_ghid_de_bune_

pra.pdf  

3 GHIDUL ACHIZIȚIILOR PUBLICE pentru 

autoritățile contractante 

 

Biblioteca CMVEA 

http://viitorul.org/files/achiztii%20publ

ice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20I

DIS.pdf 

4 Legea 131 privind achizițiile publice Biblioteca CMVEA 

https://www.legis.md/cautare/rezultate/

110528  

 

 

https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM.pdf
https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM.pdf
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
http://viitorul.org/files/achiztii%20publice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20IDIS.pdf
http://viitorul.org/files/achiztii%20publice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20IDIS.pdf
http://viitorul.org/files/achiztii%20publice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20IDIS.pdf
https://www.legis.md/cautare/rezultate/110528
https://www.legis.md/cautare/rezultate/110528

