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. Preliminarii

Curriculumul stagiului de practica P.08.0.050 Practica ce anticipeazd probele de absolvire,
specialitatea 41610 Achizitii publice, se incadreaza in aria stagiilor de practica si se studiaza in
semestrul V111, in volum de 210 ore.

Practica ce anticipeazd probele de absolvire reprezintd treapta finala de initiere in activitatea
practicd a elevilor. Practica este desfasurata cu scopul de largire a arealului de cunostinte si
implementarii lor in practicd. Aprofundarea cunostintelor are la bazd continutul tematic al
disciplinelor studiate pe parcursul intregului an de studiu, precum si cele capatate din anii
anteriori. Avantajul acestui stagiu de practica se refera la completarea deprinderilor practice si
formarea unui specialist de succes direct in cadrul institutiilor publice.

Stagiul de practica se desfasoara in semestrul VIII de studii, timp de 7 saptdmani (210 ore) in
cadrul institutiilor publice. Repartizarea elevilor la practica se efectueaza in corespundere cu
contractele incheiate anterior intre colegiu si institutiile publice. Pe parcursul practicii elevii
obtin deprinderile necesare pentru viitoarea profesie, la fel isi consolideaza materialul teoretic
studiat in colegiu.

Pe parcursul practicii elevii vor indeplini darea de seama, care dupa terminarea practicii se va
viza de conducatorul practicii de la institutia publica si va fi prezentata in colegiu conducatorului
practicii nu mai tarziu de 3 zile dupa revenire. Structura si continutul darii de seama se anexeaza.

Il. Motivatia, utilitatea stagiului de practica pentru dezvoltarea profesionala

Practica se centreaza pe dezvoltarea abilitatilor profesionale necesare specialistilor din achizitii
si este o bazd solidd de cunostinte si aptitudini pentru toti cei care sunt cointeresati de
dezvoltarea economiei nationale. Achizitiile publice reprezintd una dintre activitatile cele mai
sensibile ce se desfasoara la nivelul administratiei publice, ca si al institutiilor si intreprinderilor
care functioneaza in sectorul public.

In timpul efectudrii stagiului de practici elevii dobandesc cunostinte si practici necesare
desfasurarii activitatii lor curente, isi imbunatatesc capacitdtile existente, acestea contribuind la
formarea profesionala.

Acest curriculum se adreseaza elevilor cu profil economic in vederea pregatirii si aprofundarii
cunostintelor acumulate in desfasurarea practicii in cadrul institutiilor publice.

Practica de absolvire se centreazd pe dezvoltarea competentelor profesionale necesare
specialistilor din achizitii, este o baza solidd ce ajutd elevului sd generalizeze materialului
informativ acumulat.

I11. Competentele profesionale specifice stagiului de practica

1. Descrierea structurii administrative, culturii organizationale a autoritatii contractante si
pozitionarea functiei de achizitii in acest context.

2. Planificarea portofoliului de achizitii publice si etapelor procesului de achizitie publica.
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3. Elaborarea caietului de sarcini/documentatiei descriptive si a documentatiei de atribuire

pentru achizitiile publice.

4. Aplicarea conceptelor de evaluare a ofertelor.

5. Analizarea sarcinilor noi si mediul dinamic in care se desfasoara procesul de achizitie
publica utilizand eficient toate formele de comunicare.

6. Implicarea activa pentru imbunatatirea performantei in relatiile cu personalul autoritatii

contractante cat si cu factorii interesati in activitatea de achizitii.

V1. Administrarea stagiului de practica
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. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica
e einse - Produse de | Modalititi | Durata de
Activitati/Sarcini de lucru A
elaborat de evaluare | realizare
AS1. Descrierea structurii administrative a
autoritdtii contractante, a procedurilor si
proceselor interne si cadrul legal aplicabil cu
privire la organizarea si functionarea
institutiilor publice; politicilor publice
aplicabile domeniului de activitate al Indeplinirea
autoritatii contractante; politicile si strategiile | darii de seama Completare
la nivelul autoritdtii contractante. a a raportului
S1. Efectuati caracteristica generala a conducatorului | ge practica 42
institutiei publice. practicii spre | ¢ 3 agendei
S2. Determinati numarul de angajati, aprobare. practicii
localizarea si adresa juridica a institutiei
publice.
S3. Specificati cerintele tehnicii securitatii
prevazute in cadrul institutiei publice.
S4. Identificati si caracterizati principiile care
guverneaza activitatea autoritatii contractante,
atat din punct de vedere administrativ si




juridic cat si al aspectelor de natura
comerciala inerente activitdtii de achizitie
publica.

AS2. Aplicarea corectd a conceptelor legate
de managementul portofoliului de achizitii
publice si a conceptelor legate de derulare a
etapelor procesului de achizitie publica
incepand cu etapa de planificare/pregatire si
pana la etapa post atribuire si modul in care
acestea interactioneaza.

S1. Colectati informatii relevante de la
factorii interesati din cadrul autoritatii
contractante in vederea realizarii planificarii
portofoliului de achizitii publice.

S2. Colectati informatii despre formarea
grupului de lucru pentru achizitii.

S3. Monitorizeaza si sprijina implementarea
diferitelor etape ale procesului de achizitie
publica.

S4. Determina potentialele provocari si
riscuri, precum si impactul acestora pentru
fiecare dintre etapele procesului de achizitie
publica.

Indeplinirea
darii de seama
a
conducatorului
practicii spre
aprobare.

Completare
a raportului
de practica
sia
agendei
practicii

66

AS3. Analizarea criticd a specificatiilor
tehnice pentru obiectul achizitiei, cu scopul
elaborarii documentatiei de atribuire, si a
conceptelor si a bazei juridice care stabilesc
continutul standard al documentatiei de
atribuire si care stau la baza deciziei de
atribuire a contractului/acordului-cadru.

S1. Participati la elaborarea de caiete de
sarcini/documentatiei  descriptive utilizand
formulare si modele standard predefinite.

S2. Colectati informatii tehnice relevante si
analizati-0 pentru contribuirea la elaborarea
caietului de sarcini/documentatiei descriptive.
S3. Definiti si caracterizati criteriul de
atribuire si factorii de evaluare aferenti
criteriului de atribuire.

S4. Determinati criteriile de calificare si
selectie a operatorilor economici.

S5. Stabiliti clauzele contractuale generale si
specifice.

S6. Participati la procesul de evaluare a
ofertelor,

implicati-va  in  pregatirea

indeplinirea
darii de seama
a
conducatorului
practicii spre
aprobare.

Completare
a raportului
de practica
si a agendei
practicii

72
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documentatiei necesare activitatii comisiei de
evaluare.

S7. Identificati posibilele practici
anticoncurentiale, a diferitor scheme de
frauda si corupere Intre ofertanti si ofertanti si
autoritate contractanta.

Concluzii si recomandari Rezumat scris | Formularea 6
concluziilor

Finalizarea Completare
darii de seama | a raportului

Elaborarea raportului privind practica

tehnologica si pregatirea c‘le practicé' 24
spre aprobare. | sia agendei
practicii
Total 210

V1. Sugestii metodologice

Stagiul de practica Practica ce anticipeaza probele de absolvire presupune activitati si sarcini
de lucru axate pe analiza, investigare, cercetare si luarea deciziilor in functie de rezultatele
obtinute.

Utilizarea unor metode care dezvolta observarea si analiza, descoperirea si investigarea dezvolta
la elevi gandirea analitica, critica, ii deprind sa colaboreze si sa coopereze in cadrul echipei.

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Pe parcursul stagiului de practica elevii indeplinesc darea de seama. Darea de seama prezinta
materialul sistematizat al activitatii intreprinderii si elevului in dependenta de curriculumul
practicii. Ea va contine circa 40-60 pagini de format A 4. Textul trebuie sa fie redactat in
corespundere cu continutul darii de seama care se anexeaza.

La revenirea in colegiu elevii prezinta darea de seamd conducatorului practicii din colegiu in
termen de 3 zile, la fel si materialul colectat pentru portofoliul practicii. in urma examinarii lor
elevii sustin raportul stagiului de practica fiind apreciati cu note.

Evaluarea desemneaza un sir de activitati didactice prin care se obtin informatii cu privire la
nivelul de pregitire al elevilor si calitatea instruirii practice.

Evaluarea poartd un caracter continuu si presupune aplicarea diferitor forme si metode: initiala,
curenta si finala.
Pentru evaluarea initiala se vor utiliza asa metode ca asaltul de idei, fise de lucru, etc.

Evaluarea curentd poartd un caracter continuu si Se va realiza cu folosirea diferitor forme si
metode: studii de caz, observarea procesului indeplinirii sarcinilor de catre elevi, discutii,
exercitii, testare, controlul fiselor, schemelor si prezentarea portofoliilor etc.

Portofoliul va include informatii teoretice, rezumate si fotografii in urma practicii efectuate,
concluzii si sugestii.



VIIIl. Cerinte fata de locurile de practica

Stagiul de practicd se va desfdsura in incinta institutiilor publice (primarii, consiliul raional,
spitale etc).

IX. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr.
crt.

Denumirea resursei

Locul in care poate fi
consultati/accesata/procurata
resursa

Achizitii publice - UNDP
Ghidul autoritétilor publice locale.

Biblioteca CMVEA
https://www.undp.org/ro/moldova/publ
ications/ghidul-
autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-
locale-achizi%C5%A3iile-publice

Ghid de bune practici in domeniul
achizitiilor publice

Biblioteca CMVEA
https://www.serviciilocale.md/public/p
ublications/10471 md ghid de bune

pra.pdf

GHIDUL ACHIZITIILOR PUBLICE pentru
autoritatile contractante

Biblioteca CMVEA
http://viitorul.org/files/achiztii%?20publ

ice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20l

DIS.pdf

Legea 131 privind achizitiile publice

Biblioteca CMVEA
https://www.leqgis.md/cautare/rezultate/

110528



https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM.pdf
https://www.undp.org/content/dam/moldova/docs/Publications/achizitii%20publice%20ROM.pdf
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.undp.org/ro/moldova/publications/ghidul-autorit%C4%83%C8%9Bilor-publice-locale-achizi%C5%A3iile-publice
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
https://www.serviciilocale.md/public/publications/10471_md_ghid_de_bune_pra.pdf
http://viitorul.org/files/achiztii%20publice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20IDIS.pdf
http://viitorul.org/files/achiztii%20publice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20IDIS.pdf
http://viitorul.org/files/achiztii%20publice/Ghid%20Achizitii%20Publice%20IDIS.pdf
https://www.legis.md/cautare/rezultate/110528
https://www.legis.md/cautare/rezultate/110528

