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. Preliminarii

Curriculumul  disciplinar P.3  Practica la calculator, specialitatea 71330
Electrificarea agriculturii, plan de Tnvatamant editia 2016, se incadreaza in aria componentelor de
specialitate si se efectueaza in semestrul 4. Continutul practicii, prevazut de 60 ore total, este
repartizat in 2 saptamani.

Conceptia curriculumului este orientatd spre formarea si dezvoltarea competentelor
profesionale 1n utilizarea tehnologiilor informationale.

Aceasta instruire practicd asigura pregatirea fundamentala necesara studiului altor discipline
de specialitate, cu referintd la calculator. Pentru insusirea temeinica a acestei discipline sunt
necesare cunostinte elementare si deprinderi practice initiale din cursul scolar/liceal de
informatica.

Curriculumul stagiului de practica este constituit din urméatoarele capitole:
Componentele SO
Editorul textual MS Word

Prezentari digitale

1
2
3
4. Crearea publicitatii(MS Office Publisher)
5. Editorul tabelar MS Excel
6. MS Visio

Instruirea data urmareste scopul de a crea la studenti competente si abilitati necesare intr-0
societate informationald. Obiectivele curriculumului {in de intelegerea si regasirea umana in lumea
informatiei, de solicitarea a unor noi reguli de conduita, de cunostinte si de deprinderi umane ntr-
o societate modernd permanent in schimbare.

Formele si metodele de organizare a activitdtii elevilor vor fi alese si aplicate in conformitate

cu asigurarea tehnica si specificul echipamentului software, capacitatile individuale ale elevilor,

cu scopul de a asigura cel mai inalt randament la realizarea obiectivelor preconizate.

Il.  Motivatia, utilitatea disciplinei pentru dezvoltarea profesionala

Tehnologiile noi, fenomenul de globalizare si schimbarile din ce in ce mai rapide pe piata
muncii creaza necesitatea actualizarii permanente a cunostintelor si a deprinderilor. Cine doreste
sd tind pasul cu progresele inregistrate nu se mai poate baza pe volumul de cunostinte acumulat n
tinerete, ci trebuie sa-si insuseasca continuu cunostintele noi care stau la baza tehnologiilor recent

aparute. In consecintd, in societatea moderna creste rolul instruirii, al calificarii si al recalificarii.



Un rol important ii revine aici procesului de implementare si folosire a mijloacelor si metodelor
de predare cu ajutorul calculatorului.

Introducerea Practicii la calculator va conduce la dezvoltarea deprinderilor legate de
accesarea, interpretarea si prezentarea informatiilor, de modelarea si controlul evenimentelor.
Luand in considerare particularitatile grupului de elevi, nevoile reale de formare ale acestuia,
procesul instructiv-educativ va tine cont de specificul invatarii persoaneclor adulte si va urmari
dezvoltarea abilitatilor necesare secolului XXI.

Realizarea acestei practici urmareste urmatoarele obiective generale:

- revizuirea cunostintelor in domeniul informaticii;
- implementarea deprinderilor in utilizarea tehnologiilor informationale contemporane;
- identificarea unor abilitdti practice in utilizarea sistemului de operare;

- actualizarea cunostintelor la utilizarea programelor aplicative(procesorul de text MS

Word, MS Power Point, procesorul tabelar MS Excel, MS Visio, MS Publisher).

Pentru atingerea scopului practicii se va utiliza materialul didactic adecvat, indeosebi si

calculatorul cu soft-ul respectiv.

I1l.  Competentele profesionale specifice disciplinei

CS1. Respectarea normelor de securitate si sandtate in munca;

CS2. Folosirea calculatoarelor personale si simularea gestiunii datelor specifice sistemului de
operare;

CS3. Aplicarea tehnologiilor informationale pentru realizarea prezentarilor electronice;

CS4. Identificarea principiilor de utilizare a aplicatiilor MS Office Publisher, MS Word, MS Excel,
MS Visio.

IV. Administrarea disciplinei
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V.  Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica

e . Modalitati de| Durata de
Activitati/ Sarcini de lucru Produse de elaborat ’ .
’ evaluare realizare
1. Instructajul introductiv. Tehnica Prezentarea| comunicari 2 ore
coxeen o < < raportului
securitatii In timpul lucrarilor. Pregatirea P
calculatoarelor pentru lucru.
1.1 Problemele si continutul
prescurtat al practicii la calculator.
1.2 Instructaj asupra intrebarilor
generale ale ocrotirii muncii $i
tehnicii securitatii.
2.  Folosirea calculatoarelor personale
si simularea gestiunii datelor specifice 4ore
sistemului de operare Windows.
2.1 Descrierea si gestiunea
componentelor sistemelor de operare.
3. Identificarea principiilor de utilizare| Proiect individual.| comunicari 6 ore
a aplicatiei MS Word. Prezentarea
3.1 Formatarea documentului; raportului
3.2 Introducerea si editarea textelor;
3.3 Insertia si formatarea obiectelor;
3.4 Crearea tabelelor si diagramelor; Proiect individual. | comunicari 6 ore
3.5 Crearea cuprinsului automat. Prezentarea
raportului
4.Aplicarea tehnologiilor informationale Prezentare| comunicari 6 ore
pentru realizarea prezentarilor electronice. PowerPoint;
4.1 MS PowerPoint. Crearea unei prezentdri;
4.2 Inserarea si editarea textului; Prezentarea
4.3 Inserarea si editarea obiectelor; raportului.
4.4 Utilizarea efectelor de animatie; Prezentare| comunicari 6 ore
4.5 Derularea prezentarilor. Utilizarea efecte PowerPoint;
de tranzitie. Prezentarea

raportului




5.1dentificarea principiilor de utilizare a Proiect in grup-| comunicari 6 ore
aplicatiei MS Office Publisher Crearea unei
5.1 Crearea unei publicatii noi; publicatii
5.2 Utilizarea elementelor grafice si texte;
5.3 Pregatirea imprimarii publicatiei si
configurarea imprimarii.
6. Identificarea principiilor de utilizare Studiu de caz. | comunicari | 6 ore
a aplicatiei MS Excel. Cazurile specifice
6.1  Efectuarea operatiilor elementare intr- de introducere a
un registru de calcul Excel; datelor numerice si
6.2  Introducerea si formatarea informatiei;|  textuale in celulé.
6.3 Efectuarea calculelor(Formule si functii) ; Studiu de caz.| comunicari 6 ore
6.4 Construirea graficelor si diagramelor; Cazurile specifice
6.5 Sortarea si filtrarea informatiilor. de introducere a

datelor numerice si

textuale in celule.

7. Identificarea principiilor de utilizare Proiect in grup.| comunicari 6 ore
a aplicatiei MS Visio.
7.1  Cunoasterea principiilor generale si a Prezentarea
destinatiei programului MS Visio ; raportului
7.2 Utilizarea sabloanelor de baza pentru
constructia schemelor bloc;
7.3 Desenarea schemelor electrice functionale Proiect in grup.| comunicari 6 ore
si de structura ;
7.4 Construirea chenarelor si altor aplicatii Prezentarea
pentru desene tehnice ; raportului.
7.5 Desenarea schemelor electrice de
principiu.

VI.

Sugestii metodologice

La organizarea acestei instruiri practice, profesorul va folosi cele mai eficiente tehnologii de
predare — invatare — evaluare.

in procesul de predare — invatare elevul va fi pus permanent in situatii de problemi, de
descoperire a noutatilor pentru sine; va fi stimulatd munca independenta. Accentul va fi pus pe
dezvoltarea capacitatilor mintale s1 a aptitudinilor esentiale, necesitand astfel o antrenare
sistematica si utilizarea unor metode active de invatare.

Pentru a obtine rezultate bune la formarea gandirii logico — rationale, profesorul va imbina i
va folosi adecvat si creator metodele didactice, va pune accentul pe invatdmantul formativ —
dezvoltativ, individual si cel de grup.

Pe parcursul procesului de predare — invatare — evaluare vor fi utilizate cele mai eficiente

metode, procedee si mijloace de invatare in dependenta de capacitatile individuale ale elevilor.



Pentru insugirea mai profunda a materialului se utilizeaza urmatoarele tehnologii de predare:
- instruirea demonstrativa; - simularea.
Pentru formarea gandirii logico — creative:

- asimilarea cunostintelor de catre elevi in baza standardelor, indrumarilor;
- intocmirea referatelor, darilor de seama.

Caracterul aplicativ impune folosirea tehnologiilor informationale:
- rezolvarea diferitor tipuri de probleme;
- analizarea datelor din raporturi prin diferite tipuri de diagrame.
Strategiile didactice sint realizate cu ajutorul metodelor de predare si invatare, informative si activ-

participative, de studiu individual, de verificare si evaluare.

V1. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Evaluarea este o componenta importanta a procesului educational, scopul major al careia este
masurarea §i aprecierea rezultatelor obtinute Tn coraport cu obiectivele proiectate spre a interveni,
in functie de necesitati, asupra lichidarii lacunelor in cunostintele elevilor, perfectionarii formelor
si metodelor de predare — invatare, precum si a modificarii continuturilor curriculumului. Studierea
fiecarui compartiment, fiecirei teme se va incepe cu actualizarea si verificarea cunostintelor
obtinute anterior.

Verificarea curentd a cunostintelor va fi realizata prin metoda frontala.

In toate sarcinile practice se vor folosi materiale cifrice, texte prelucrate de la alte discipline
de specialitate, pentru a contribui la corelarea interdisciplinard si pregatirea profesionald a
specialistului.

Evaluarea finala se va efectua la sfarsitul fiecdrui modul si va demonstra in ce masura au
fost formate competentele preconizate pentru grupa respectiva .

La finalizarea practicii se va efectua evaluarea sumativa cu folosirea fiselor instructive ,
testelor de evaluare si prezentarea raportului final de catre elev.

Nota generald la practica constituie media notelor curente si notei dupa testele de evaluare.

VIII. Cerinte fata de locurile de practica



Practica la calculator se va desfasura in laboratorul de informatica al institutiei de invatamant.

Pentru ca acest stagiu de practicd sa se desfasoare la nivel 1nalt sau mediu este necesar ca

laboratorul sa fie inzestrat cu urmétoarele echipamente si soft-uri: -Calculatoare personale de birou

(desktop);

-Retele prin cablu;

-Retele fara fir;

-Conexiune Internet;

-Pachetul de programe MS Office.
IX. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr.
crt.

Denumirea resursei

Covalenco I., Chicu O., Bazele
informaticii aplicate, Chisinau,
2012.

Rughinis R., Deaconescu R. s.a,,
Introducere 1n sisteme de

operare,
2009

Fise pentru lectii

Dispozitive periferice.
Echipamente periferice

Cioroianu I, Tehnologia
Informatiei si a Comunicatiilor,
2010

Procesarea textului

Constantinescu J. L., Procesare de
Text

Ghid de utilizare Microsoft Office
2007, 2008

Locul in care poate fi consultati/ accesata/
procurata resursa

Biblioteca

https://books.google.ro/books?id=_]JFGzyRxQGcC
&printsec=frontcover&hl=ro&source=gbs_ge_sum
mary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false

http://www.ctvuct.ro/Public/CLASA%?20XI/M10
9% 28Arhitectura%z20sistemelor%20de%20calcul
%29 /FISE%20LECTI1%20%28M10%29.pdf

http://adrianagiju.wikispaces.com/file /view/Curs
+9-10-11+-+TIC.pdf

https://www.scribd.com/doc/309097330/Tehno
logia-Informatiei-Si-a-Comunicatiilor-Iulian-
Cioroianu-pdf

http://www.filadelfia.ro/wpcontent/
uploads/2011/10/10-MS-Word.pdf

http://meminescu.wikispaces.com/file/view/Mod
ulul+3+-+Procesare+de+text.pdf
http://www.portal.gsam.ro/files/Ghid%20de%20
utilizare%20Microsoft%200ffice%202007.pdf




Prezentari - Microsoft
PowerPoint

2013, Raluca Constantinescu,
Ionut Danaila, editura
Euroaptitudini (ECDL modulul
Vi)

Microsoft Office Publisher,
tutoriale

Utilizarea aplicatiei Excel,
editura
Euroaptitudini ,2014

Microsoft Office Excel 2007 -
Manual pentru uz scolar, 2008

http://www.euroaptitudini.ro/editura/

https://www.google.com/search?newwindow=1&q
=microsoft+office+publisher+2007+video+tutorial&
og=microsoft+office+publisher+2007+tut&gs_l=serp
.1.8.0i19k114j0i22i30i19k116.4561.8627.0.14628.4.4
.0.0.0.0.142.273.0j2.2.0....0...1c.1.64.serp..2.2.271...0.
mlirmVf5LE4

http://cnvranceanu.ro/blog/wpcontent/
uploads/2013/10/manual-excel-
2013m.pdf

http://www.eos.ro/userfiles /files/Microsoft%20
Office%20Excel%202007.pdf

Runceanu A., Editorul de calcul
tabelar Excel, 2014

Microsoft Visio

http://www.runceanu.ro/adrian/wpcontent/
cursuri/iac2013/IAC5_2013.pdf

https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-
%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B
E%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-
%D0%B4%D0%BB%D1%8F-
%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B
0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-
4d2a-8151-008f0a4b4044



https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
https://support.office.com/ru-ru/article/Visio-2007-%D1%80%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%8E%D1%89%D0%B8%D1%85-8deaedcf-cef1-4d2a-8151-008f0a4b4044
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