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I.Preliminarii.a

Un rol deosebit in pregatirea practica a specialistilor in domeniul biblioteconomic i revine Practicii ce
preceda probele de absolvire. Aceasta este ultima componenta din stagiile de practica care incununeaza
si finiseaza studierea materialului atat teotetic, cat si cel practic.

Practica ce preceda probele de absolvire are drept scop dezvoltarea continua a abilitatilor si
competentelor profesionale ale bibliotecarilor in acord cu specificul atributiilor si sarcinilor de lucru
corespunzatoare calificarii profesionale, precum si documentarea, informarea, colectarea materialelor,
elaborarea produselor necesare pentru sustinerea probelor de absolvire. Accentul va fi pus pe cele doua
disciplini de studiu Biblioteconomie si Bibliografie la care absolventii specialitatii , Biblioteconomie si
Asistenta Infoemationala” vor sustine examenele de absolvire.

Pentru formarea competentelor specifice Practicii ce precede probele de absolvire elevul va detine
cunostinte si abilitati achizitionate la Practica de initiere, Practica de instruire, Practica de specialite,
precum si didciplinele de specialitate:

S.01.0.023 Biblioteconomie |, II, IlI, IV, V, VI, VII, VIII.
S.01.0.031 Bibligrafie I, II, 11, IV, V, VI, VII, VIII.
S.07.0.039 Organizarea fondurilor si cataloagelor.
F.07.0.021 Restaurarea fondurilor.

Il.Motovatia ,utilitatea stagiului de practicapentru dezvoltarea profesionala.

n epoca societétii informationale de azi activitatea unei biblioteci este conceputd asupra realizérii celei

mai importante misiuni: asigurarea informationala calitativa a beneficiarului.

n acest context viitorilor absolventi le revine un complex de sarcini fard de care nu vor putea realiza
aceasta misiune, iar succesul lor va depinde, Tn mare masura, de gradul in care acestea vor cunoaste
specificul activitatii profesionale. Se are in vedere cunoasterea tuturor proceselor care deruleaza pas cu
pas intr-o biblioteca:

e Constituirea si dezvoltarea colectiilor; Completarea colectiilor;

e Evidenta publicatiilor achizitionate si prelucrarea lor;

e (Catalogarea documentelor. Descrierea bibliografica a publicatiilor;

e (lasificarea documentelor;

e Organizarea cataloagelor de biblioteca. Aparatul informativ-bibliografic;

e Organizarea si asezarea colectiilor;

e Cotarea publicatiilor,

e Conservarea colectiilor;

e Activitatea bibliotecii cu cititorii;

e Activitatea informativ- bibliografica a bibliotecii;

e Servicii de referinta si informationale.
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Ill.Competente profesionale specifice stagiului de practica.

CS.1. Utilizarea cunostintelor teoretice si practice abtinute in procesul instruirii profesionale in
activitatea practica ulterioara.;

CS.2. Proiectarea, realizarea si evaluarea activitatilor din biblioteca;

CS.3. Dezvoltarea capacitatii de analiza si sisnteza;

CS.4. Organizarea, completarea si evidenta fondurilor de bibliotecd;

CS.5. Respectarea regulilor catalogarii specifice fiecarui tip de document, conform zonelor descrierii
bibliografice;

CS.6. Organizarea fondului de carte conform structurii Clasificarii Zecimale Universale (C.Z.U.);

CS.7. Explicarea coceptului de cotare a documentelor;

CS.8. Aplicarea cataloagelor bibliotecii in activitatea de informare;

CS. 9. Aplicarea serviciilor de referinta si cele informationale in deservirea utilizatorilor;

CS. 10. Aprecierea valorii informatiei ca resursa a dezvoltarii societatii.

CS. 11. Explicarea rolului si obligatiunilor profesiei de bibliotecar.

IV.Administrarea modulului.

Codul . o <
s Denumirea Numarul . . Numarul
stagiului . Numarul . Modalitatea
de stagiului de Semestrul de de ore Perioada de evaluare de
SEETE practica saptamani credite
Practica care
P.00.0.006 | anticipeaza Vil 6 180 03.05- raport 6
probele de 10.06
absolvire
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V.Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica.

Activitati, sarcini de lucru Produse de elaborat Modalitati de evaluare Durata
de
realizare
| Etapa Initiala a stagiului de practica
1.Studierea regulamentului intern de | Caiet de sarcini. Prezentare caietului de 1
organizare a stagiilor de practica. sarcini.
1.1. Prezentarea obiectivelor Practicii | Agenda formarii Completarea agendei de 1
ce precede probele de absolvire. profesionale. formare profesionala.
1.2. Atribuirea drepturilor si Explicare orala.
obligatiunilor elevilor in perioada Tabelul sarcinilor de lucru. 1
stagiilor de practica. Structurarea si specificarea
1.3 Structurarea si sistematizarea Tabelul vizitelor sarcinilor, realizarea lor in 1
vizitelor de studii. timp.
Prezentarea portofoliului cu 1
tabelul vizitelor.
2. Familiarizarea cu continutul, scopul Prezentarea planului.caiet 3
si competentele Practicii ce precede Planul individual de de sarcini.
probele de absolvire. activitate (orientativ). Prezentarea cuprinsului 1
portofoliului.
2.1. Analiza sarcinilor individuale. Structura portofoliului Prezentarea cuprinsului 2
stagiului de practica. portofoliului.
Il Baza teoretica a stagiului de practica
3.Formarea bazei teoretice a 3.1. Referate sau proiecte | Prezentarea referatelor si 4
programei de formare profesionala. metodice ce tin de proiectelor.
3.1. Materialul teoretic si informatii tematica disciplinelor
colectate in ajutor examenelor de Biblioteconomie si Prezentarea listelor,
absolvire. Bibliografie. Fisierelor 4
3.2. Liste de referinta. Mini cataloagelor 4
3.3. Fisiere. Ghidurilor 4
3.4. Mini cataloage. 4
3.5. Ghiduri.
4. Activitati de analiza si sinteza. 4.1. Analiza acrivitatilor Analiza activitatilor. 3
extracurs analizate de
catre practicanti.
4.2Portofoliul
4.3 Material didactic a Prezentarea portofoliului. 4
personalitatilor din
domeniul Prezentare power Point 6
Biblioteconomiei si
Bibliografiei.
Il Aprofundarea deprinderilor practice
5. Perfectionarea si aprofundarea 5.1. Documente Analiza documentelor. 4

cunostintelor teoretice si
deprinderilor practice acumulate pe
parcursul anului de studii la disciplina

achizitionate.
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Biblioteconomie si Dezvoltarea

Inventarierea publicatiilor.

Prezentarea inventarierii

colectiilor. 3
5.1. Politica statului in domeniul
dezvoltarii
6. Catalogarea documentelor. Prezentarea cataloagelor. Comunicare scrisa. 4
6.1 Partile component ale Tnregistrarii | Descrieri primare si
catalografice. secundare. Prezentarea bibliografica 3
6.2. Semnele de punctuatie folosite la | Descriere pe fisa de pe fise de catalog.
descrierea bibliografica. catalog. Descrierea pe fise de 3
6.3. Descrierea monografiilor. Descrierea analitica. catalog.
6.4. Descrierea bibliografica a Descrierea bibliografica a 2
documentelor oficiale materialelor documentelor cu,l1, 2, 3,4, | Prezentarea descrierii
audiovizuale, partiturilor, hartilor. 5 autori. analitice. 3
Comunicare scrisa. 3
Descrierea pe fisa de
catalog
7. Zonele descrierii bibliografice. 7.1. Schema : Zonele Elaborarea schemei. 1
descrierii bibliografice.
7.2. Fisier alfabetic cu cele Prezentare orald a 5
8 zone. fisierului.
8. clasificarea Zecimala Indexul alfabetic pe materii. | Prezentarea proiectului. 5
Universala(C.Z.U.). Proiect de grup.
Minicatalog sistematic.
8.1. Indicii compusi cu ajutorul Demonstrarea modelului. 3
indicilor auxiliari. Alcatuirea indicilor. Proiect
8.2. Indici auxiliari comuni de limba, individual. Prezentare scrisa 5
rasa, de loc, de formasi de timp. Fise scrise cu cata.
8.3. Cotarea publicatiilor Prezentarea cotarii. 5
9. Familiarizarea elevilor cu serviciile Scenariu ,,Ziua Prezentarea raportului de
de referinta si serviciile bibliografiei”. Prezentarea realizare a activitatii. 10
informationale studiate pe parcursul resurselor informationale
anilor de studii la disciplina ale bibliotecii.
Bibliografie. Liste cu resurse electronice | Prezentarea 15
9.1. Pregatirea si realizarea unei webliografice(conform webbibliografiei.
activitati de informare a utilizatorilor/ | necesitatilor bibliotecii).
Prezentarea statisticii
9.2. Prestarea serviciilor de referinta. | 10 referate pentru fiecare referatelor executate. 25
elev. Analiza resurselor utilizate
la regasire.
10. Studierea aspectelor informativ- Prezentarea listei surselor 6
bibliografice a lucrului de bibliotecar. | Lista tematica de referinta. | informative.
10.1. Elaborarea listei tematice de
referinta, care va include toate
elementele descrierii bibliografice/30
de tipuri/.
10.2. Elaborarea si intocmirea unui Fisier Prezentarea fisierului. 12
fisier (cel putin 30 fise) cu aplicarea
tuturor elementelor de selectare si
descriere.
10.3. Analiza fondului de referinta a
Bibliotecii Colegiului de Arte. Se va Fond de referinta Prezentarea informatiei 12
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selecta informatie la 3 teme din acest

fond.

privind fondul de referinta.

IV. Perfectarea documentatiei pentru sustinerea raportului stagiului de practica

11. Completarea documentatiei Agenda formarii Competarea zilnica a Pe

necesare stagiului de practica. profesionale. agendei. Descrierea parcursul
activitatilor realizate pe stagiului
parcursul stagiului de de
practica. practica.

11.1. Sustinerea raportului stagiului Prezentarea si sustinerea 5 ore

de practica. Concluziile si sigestiile Raportul stagiului de raportului in fata comisiei

elevului cu privire la stagiul de practica. de evaluare

practica.

11.2. Elaborarea portofoliului stagiului | Portofoliu Corectitudinea formularii. | 2 ore

de practica.

Prezentarea portofoliului.

VIl.Sugestii metodologice

Practica de specialitate motiveaza elevul in aplicarea cunostintelor dobandite la orele de Bibliografie si
Biblioteconomie,capacitatea de a distinge varietatea de termeni. Elevul capata cunostinte practice de
identificare si aplicare a surselor de specialitate,isi dezvolta posibilitatea de utilizare a Internetului.

Nr.crt Unitati de invatare Metodele de invatare recomandate
Prelegeri Practica Individual
. Etapa initiala a stagiului | Explicatia Povestire Clarificare
de practica
Demonstratie Conversatie Studiere
Expunere
Il Baza teoretica a Explicatia Interpretare Cercetare
stagiului de practica Discutie
Demonstratie Exercitiu
Povestirea
1. Aprofundarea Explicatie Discutia Demonstrarea
deprinderilor practice llustrarea
Executarea
Iv. Perfectarea Prezentarea power-point Instruirea prin
documentatiei pentru mijloace
sustinerea raportului vizuale.
stagiului de practica
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VIl.Sugestii de evaluare

Obiectul evaluarii educationale vizeaza toate componentele functionale,structurale si operationale ale
activitatii de instruire.Rolul fundamental al evaluarii stagiului practicii de specialitate Il. constad in
asigurarea unui feed-back permanent si corespunzator ,necesar atit actorilor procesului educational,cit

si factorilor de decizie si publicului larg.

Nr. crt. Categorii de produs

Criterii de evaluare a produsului

1. Caiet de sarcini

Corectitudinea formularii sarcinilor;
Calitatea materialului folosit;

2. Planul individual de activitate

Respectarea temenilor de elaborare;
Completitudinea formularii
continutului;

Corespunderea planului conform
curriculei;

Utilizarea limbajului specific;

3. Elaborarea agendei activitatilor extracurs.

Sistematizarea corecta a informatiei;
Corectitudinea formularii continutului ;
Respectarea normelor ortografice;

4. Lista de referinta, fisiere, minicatalog,
ghiduri.

Corespunderea materialelor elaborate
tematicii;

Aranjarea corecta a continutului;
Descrierea bibliografica a fiselor de
catalog, coform standardelor.
Aranjarea conform alfabetului latin.

5. Prezentarea in Power-point a informatiei
despre personalitati notorii in domeniu.

Cunoasterea calculatorului;
Demonstratie practica;
Gradul stiintific al materialului
prezentat;

Estetica oformarii si derularii.

6. Referate sau proiecte metodice, material
theoretic si informatii colectate Tn ajutor
examenelor de absolvire.

Corectitudinea formularii
continuturilor;

Tinuta lingvistica si grafica.
Structurarea si sistematizarea
informatiei.

7. Evidenta documentelor de biblioteca in Evidensa conform standardului.
RMF si RI
8. Descrierea bibliografica a documentelor Cunoasterea diferitor tipuri de

de biblioteca.

descriere;

Cunoasterea zonelor descrierii
bibliografice;

Utilizarea corecta a semnelor de
punctuatie.

9. Ziua bibliografiei

Cunoasterea resurselor informationale
ale bibliotecii;

Cunoasterea formelor de informare a
utilizatorilor;

Elaborarea planului, scenariului zilei
bibliografiei.
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10. Analiza fondului de referintd a bibliotecii | ¢ Selectarea corectd a informatiei.
colegiului e Corespunderea temei
e Corectitudinea descrierii bibliografice.

VIll.Cerintele fata de locul de practica.

Activitatea practica a absolventilor specialitatii ,,Biblioteconomie si Asistenta Informationald” se va
desfasura n incinta Centrului de Documentare si Informare ,, Mihail Sadoveanu” din mun. Soroca cu
care este incheiat contractul de desfasurare a practicaa si Biblioteca Colegiului de Arte ,, N. Botgros”.
Bibliotecile sunt Tnzestrate cu tot echipamentul corespunzator pentru o desfasurare buna a practicii:
mese, scaune, calculatoare, ecran, proiector pentru prezentari, colectie de carte, fondul de referinta,
cataloage, fisiere tematice, mape tematice. Orele de practica se vor desfasura conform programului
institutiei.

IX.Resurse didactice recomandate elevilor.

Nr. Denumirea sursei bibliografice Locul in care poate fi consultata,
crt procurata, accesata.
1. Bazele culturii informationale. Balti: Presa Univ. Biblioteca

balteana, 2007.-160p.

2. Ciobanu, Silvia. ExLibris Primo-cautare si Biblioteca
furnizare,Balti, 2016

3. Goian, Natalia. Organizarea informatiei: Analiza Biblioteca
documentara: Manual pentru studenti
specialisti. —Ch.;2005.-150p.

4, Danciu, Doina. Informatizarea bibliotecilor- Biblioteca
concepte si practici/ d. Banciu.- Bucuresti:
Ed.Universitatii, 2001. -193p.

5. Horvat, Saluc. Introducere in Biblioteca
biblioteconomie/Saluc Horvat.-Bucuresti,1996.-
p.140-186

6. Ciorcan, Marcel. Organizarea colectiilor de Biblioteca

biblioteca: bazele biblioteconomiei/ Marcel
Cioran.-Cluj-Napoca: Casa cartii de stiinta, 2001.-
144p. Bibiogr.

7. Standarde nationale in vigoare referitroare la Biblioteca
biblioteconomie, informare, documentare.
Biblioteca Nationala a RM.- Ch.;2005.-p.110-240

8. Biblioteconomie: Manual/ Elaborat de un Biblioteca
colectiv al BNR; red. Coord.: Silvia Nestorescu,
Gheorghe losif- Bercan.-Bucuresti: ABBR, 1994.-
113p.

9 Miculita, Lina. Impactul tehnologiilor Biblioteca
informationale asupra serviciilor de referinta,
Balti, 2009.-p.60-89.

10. Regneala, Mircea. Dictionar explicativ de Biblioteca
biblioteconomie si stiinta informarii, Bucuresti,
2015.-p.409.

11. Predescu, Constantin. Manual de Biblioteca

biblioteconomie pentru bibliotecile mici/ c.
Predescu. -Bucuresti. ABBRR, 1993
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12. | https://blogtibro.files.wordpress.

13. | http://www.org/ala/mgrps/divs/. Evidenta si organizarea colectiilor de documente
wwwrasfoiesc.com/diverse.cotarea.

14. | http://wwwexlibrisgranp.com Ghid pentru bibliotecari.arc-software.ro/doki.php?
Organizarea cataloagelor de biblioteca.

15. | http://www.bibliotec.horsens.dk

16. http://www.cubbib2.wordpress.com

17. | http://wwwbibnat.ro/ Dezvoltarea colectiilor.

18. http://wwwbjmures.ro/ metodica/ catalogarea documentelor.

19. | http://www.ro.ncemn.wikia.com/wiki/ Clasificarea Zecimala Universala.
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