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l. Preliminarii

Noi imperative de dezvoltare a cunostintelor si competentelor sunt indispensabile practicilor profesionale
atit la nivel local, cit si la scara nationald. Dobindirea cunostintelor si competentelor pentru domeniul de
studiu sunt completate prin asigurarea formarii practice a elevilor. Suplimentarea cunostintelor acumulate la
orele practice va permite cunoasterea complexa a specificului activitatii de biblioteca, va determina
perceperea dezvoltarii tendintelor evolutiei domeniului biblioteconomic.

Scopul modulului consta in formarea competentelor profesionale in prestarea serviciilor informationale,
comunicarea eficienta profesionala in mediul infodocumentar, utilizarea tehnologiilor informationale in
procesele de selectare, prelucrare, stocare si difuzare a informatiei.

La locul de practica, elevul trebuie:
e Sa-si dezvolte capacitatile de a transpune notiunile teoretice Tn practica, legaturile
teoriei cu practica constituind astfel un proces continuu.
e Sa-si dezvolte abilitatile in modulul practic.
e S3-si asume responsabilitatea pentru realizarea reusita a sarcinilor profesionale.
e Sadinteleaga modulul de organizare a activitatii pe care o desfasoara.
Continutul practicii de instruire Tn specialitate este conceput ca parte componenta a procesului de formare
profesionala, care asigura aplicarea cunostintelor teoretice si abilitatilor dobindite pe parcursul studierii
unitatilor de curs de orientare generala si de specialitate:
S.01.023 Introducere in biblioteconomie |
S.02.0.024 Biblioteconomie I
S.01.0.031 Introducere in bibliografie |
S.02.0.032 Bibliografiell
F.01.0.010 Istoria culturii si civilizatiei
F.02.0.011 Istoria culturii si civilizatiei universale Il

Il. Motivatia, utilitatea cursului pentru dezvoltarea profesionala

Sarcina de baza a stagiilor de instruire rezida in identificarea aspectelor comune si distincte in elaborarea
documentelor de biblioteca, tehnologiei de achizitie si evidenta a colectiilor in biblioteca de referinta.

Elevul studiaza si aplica tehnici de evidenta in regim automatizat a documentelor achizitionate (conform
programului informatic aplicat), utilizeaza metode si tehnici de verificare a colectiilor si scoatere a
documentelor de evidenta.

Succesul si dezvoltarea profesionala a elevului va depinde de corectitudinea studiului practic.
lll. Competentele profesionale specifice stadiului de practica
CS1. Aprofundarea cunostintelor de clasificare a documentelor.
CS2. Identificarea produselor informationale, traditionale si moderne .
CS3.  Cunoasterea metodologiei evidentei documentelor in biblioteca.

CS4.  Aplicarea regulilor de completare a RI, RMF.
CS5.  Obtinerea de abilitati de promovare a documentelor de biblioteca.
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IV. Administrarea stagiului de practica

Modalitati | Numarul
cof"‘l_ Denumirea Numérul | Num. | Perioada de de.
stagluh:uv stagiulului Semestrul de de ore evaluare credite

de practica | ge practics saptamini
- Practica de 4 4 120 03.05-31- Sustin. 4
instruire 05 Raportul

stagiul de

practica
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V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica

Activitati/ Sarcini de lucru Produse de elaborat Modalitati de evaluare Durata
de
realizare
Etapa initiala a stagiului de practica.
A/S1. Familiarizarea elevilor cu politici 1.1 Studierea Manifestului IFLA/ UNESCO | Prezentarea in forma orala. 2
privind menagementul colectiilor. pentru biblioteca publica.
1.2 Studierea standardelor pentru colectii de | Studierea si prezentarea informatiei. 4
carte.
1.3 Studierea standardelor pentru echipamente | Definirea notiunilor. Prezentarea caietului de sarcini. 2
electronice de informare.
1.1 Completarea agendei formarii profesionale. | Prezentarea caietului de sarcini. 4
A/S2. Studierea si analiza planului de 1.2 Tnsusirea obligatiunilor elevilor in perioada | Prezentarea si explicarea in form3 oral3. 4
organizare a stagiilor de practica. stagiului de practica.
1.3 Elaborarea tabelului sarcinilor de lucru. Prezentarea caietului de sarcini. 4
1.4  Structura si sistematizarea vizitelor de stuii. | Prezentarea portofoliului cu tabelul vizitelor. 4
A/S3.Familiarizarea cu  continutul 3.1 Elaborarea planului orientativ de activitate | Prezentarea planului. 4
obiectivelor si competentelor practicii. pe perioada practicii.
3.2 Elaborarea structurii portofoliului stagiului | Prezentarea continutului portofoliului. 4
de practica.
Prezentarea caietului de sarcini. 4
2. Baza teoretica al stagiului de practica.
A/S4. Formarea bazei teoretice a 4.1 Elaborarea referatului cu tema ,Conservarea | Prezentarea referatului. 6
programei de formare profesionala. colectiilor in biblioteca”.
4.2 Prezentarea si finregistrarea corecta a | Studierea siprezentarea listei cu sursele incluse. 4

surselor si datelor.
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2. Aprofundarea deprinderilor practice.

A/S5. Genuri si tipuri de documente.

A/S6. Actiuni de
documentelor.

promovare a

5.1 Elaborarea informatiei pentru 5 min. in care
fiecare va scoate in evidenta specificul fiecarui
gen si tip de documente.

5.2 Elaborarea unei adnotatii cu referire la un

document.

5.3 Elaborarea unui rezumat cu referire la un
document.

5.4 Efectuarea unei analize informationale a

documentului si prezentarea lui Tn public.

6.1 Initierea dialogurilor cu beneficiarii la polita de
carte in momentul inscrierii la biblioteca, prin
intermediul unei excursii.

6.2 Prezentarea expozitiei
biblioteca”.

7.1 Elevul va primi un set de 15 publicatii, care le
va inregistra in RI.

7.2 Elevul va primi un lot de publicatii care le va
supune procedurii de scoatere din evidentd si
casarii.

,Carti  noi 1n

Prezentarea informatiei si caietului de sarcini.

Prezentarea in scris.
Prezentarea in scris.
Prezentarea orala.

Prezentarea excursiei.

Organizarea si prezentarea excursiei.
Corectitudinea nregistrarii.

Corectitudinea casarii.

A/S7. Evidenta documentelor 7.3 Elevul va lucra cu raportul statistic: Forma 6 C, | Prezentarea si capacitatea de analiza.
informative. registrul de miscare a fondului.
7.4 Elevul va receptiona lotul de publicatii | Corectitudinea operatiunilor de baza ale municii.
achizitionate.
4.Perfectare a documentatiei pentru sustinerea raportului stagiului de practica
A/S8. Elaborarea documentatiei | 8.1 Descrierea activitatilor realizate pe parcursul | Prezentarea in termeni a fisei.

necesare stagiului de practica.

stagiului de practica.
8.2 Elaborarea raportului stagiului de practica.

8.3 Prezentarea concluziilor si sugestiilor elevului cu
privire la stagiul de practica.

Prezentarea si sustinerea in fata comisiei.

Prezentarea caietului de sarcini.
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VI. Sugestii metodologice

Practica de instruire in specialitate este al doilea stagiu de practica, care urmareste dezvoltarea
capacitatilor de transmitere a notiunilor teoretice in practica, de dezvoltare a unor deprinderi
practice noi, obtinerea de abilitati de promovare a documentelor de biblioteca, dezvoltarea
abilitatilor de prelucrare a informatiei tipdrite, care urmeaza sa fie incluse in colectiile de
biblioteca.

Demersul didactic pe parcursul practicii se anexeaza pe elev, pozitia lui fiind una activa,
participativa.

Elevul realizeaza sarcini conform obiectivelor in vederea fomarii mai multor competente si
fiecare competentd poate fi atinsa prin parcurgerea mai multor continuturi. Predarea-
fnvatarea va conduce la: formarea de deprinderi si deprinderi de utilizare a documentelor.
Elevii vor realiza produse finale sub forma de documente-text. Specificul stagiului de practica
impune metode si aplicatii practice individuale. Pentru activitatea productiva in cadrul stagiilor
de practica ar fi binevenita utilizarea metodelor precum: analiza, prezentarea, observatia,
excursii, dezbaterea, studiu de caz.

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Nr. .. ArerefF
- Categorii de produs Criterii de evaluare a produselor
1. | Prezentareain forma e Corectitudinea formularii gindului
orald a materialului e Exprimare corects
studiat. S .
e Coerenta si logica expunerii
2. | Elaborarea si prezentarea | ® Corectitudinea formularii gindului
referatelor. Tinuta lingvistica
Respectarea termenilor de elaborare
3. | Elaborarea portofoliului. Structurarea si sistematizarea informatiei.
Corectitudinea formularii continutului.
4. | Elaborarea unei adnotari, Prezentarea
rezumat. Structurarea informatiei
5. | Elaborarea si prezentarea Corectitudinea formularii continutului
documentatiei stagiului Veridicitatea informatiei
de practica. . o
Structurarea informatiei

Activitatea practica se desfdsoara in incinta bibliotecii. Incinta bibliotecii trebuie sa fie

VIII. Cerinte fata de locul de practica

inzestrata cu echipament corespunzator si mostre ale documentelor de evidenta:
Registru de Miscare a Fondului
Registrul inventar

Evidenta documentelor n format electronic
Proces- Verbal de verificare a colectiilor.
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IX. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr. crt. Denumirea resursei Locul in care poate fi
consultata resursa

1. Dezvoltarea colectiilor. Tn: Biblioteca publica. Linii | cp| ,M. Sadoveanu”
directoare IFLA/ UNESCO pentru dezvoltare. Ch.: | Soroca
Epigraf, 2007.- p.48-56

2. Dezvoltarea colectilor de bibliotecd (citat Ila | Biblioteca
07.07.2010). Accesibil pe Internet:
http:/facultate.regielive.ro/.../htm.

3. Harvat, Saluc. Constituirea si dezvoltarea colectiilor. | Biblioteca
in:  Introducere 1in biblioteconomie.-Bucuresti:
Grafoart, 1998.-p.27-37.

4, Lege cu privire la biblioteci.- Ch.: 2017. Biblioteca

5. Managementul in bibliotecile publice. in: Biblioteca | Biblioteca
Publicd. Linii directoare IFLA/ UNESCO pentru
dezvoltare. Ch.; 2007.- p.67-78 .

6. Standardul SM ISO 2789: 2009. Statistici | Biblioteca
internationale de biblioteca.

7. Susarenco, Ala. Rolul politicilor de biblioteca privind | Biblioteca
dezvoltarea colectiilor. Accesibil pe Internet: http:/
library.utm.md/DS pdf.

8. Programul si raportul de activitate a CDI , M. | Biblioteca
Sadoveanu” pentru anii 2016-2017.

9. www.bcul.ro/prezentarea si restaurarea
documentelor in biblioteca moderna

10. | http://www. Bcub.ro/ serviciul restaurarea si
prezentarea publicatiilor

11. | http://www.biblioteca botosani.ro/restaurarea si

conservarea fondurilor de biblioteca.
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