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Regulament-cadru de organizare si functionare a Consiliului de administratie
din cadrul muzeelor nationale

I. Dispozitii generale

|. Prezentul Regulament este elaborat in baza prevederilor art. 20 a Legii
muzeelor nr. 262 din 7 decembrie 2017 si stabileste cadrul normativ de
organizare si functionare a Consiliului de administratie in muzeele nationale
din Republica Moldova.

2. Consiliul de administratie este un organ deliberativ de conducere, constituit cu
scopul sustinerii directorului general in organizarea activitatii institutiei
muzeale nationale.

I1. Structura, componenta si activitatea Consiliului de administratie

3. Consiliul de administratie este format din directorul general, directorii adjuncti,
secretarul stiintific, contabilul-sef, sefii de sectii, presedintele organizatiei
sindicale primare si consilierul juridic. Presedintele sindicatului si consilierul
juridic au statut de observator, cu drept de opinie, fara drept de vot.

4. Consiliul de administratie este considerat legal constituit dacad are 1in
componenta sa cel putin cinci membri.

5 Membrii Consiliului de administratie sunt numiti prin ordin de cétre directorul
general al institutiei muzeale, pe o perioada de trei ani.

6. Presedintele Consiliului de administratie este directorul general al institutiei
muzeale nationale.

7. Presedintele Consiliului de administratie desemneaza un secretar din randul
membrilor consiliului sau un alt salariat din institutie.

8. Activitatea Consiliului de administratie se desfasoarad dupa cum urmeaza:

a) Consiliul de administratie se intruneste in sedinte ordinare lunar sau ori de
cite ori este necesar, la solicitarea directorului general sau a 1/3 din
numarul membrilor séi;

b) convocarea se face cu cel putin 3 zile inaintea desfasurarii sedintei, prin
comunicare scrisa care cuprinde ordinea de zi; in cazul sedintelor
extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore Inainte;

¢) sedinta Consiliului de administratie este consideratd legal convocata dacéd la
ea participa 2/3 din numérul total al membrilor consiliului.;

d) prezenta membrilor Consiliului de administratie la sedinte se valideaza prin
semnatura;

e) Consiliul de administratie adopta hotirari cu majoritatea simpld de voturi
(50+1) din numdrul total al membrilor prezenti la sedintd; in caz de paritate
votul presedintelui este decisiv;
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sedintele Consiliului de administratie sunt conduse de catre presedinte, iar
in lipsa acestuia — de unul dintre membri, numit prin decizia directorului
general;

dezbaterile Consiliului de administratie au loc conform ordinii de zi, care se
elaboreazi de catre presedinte si se completeazd cu propunerile celorlalti
membri ai consiliului;

dezbaterile Consiliului de administratie se consemneaza in procesul-verbal
de sedintd, semnat de presedinte si secretar, care se pastreazd In arhiva
documentar3 a institutiei muzeale;

materialele supuse dezbaterii la sedinta Consiliului de administratie sunt
pregitite de Consiliul director, de secretarul consiliului, precum si de sefii
de sectii si sectoare;

Consiliul de administratie adopta hotarari cu caracter obligatoriu si verifica
modul de aducere la indeplinire a acestora.

II1L. Atributiile Consiliului de administratie

Consiliul de administratie are urmatoarele atributii:

dezbate si avizeazd Regulamentul de organizare si functionare a institutiel
muzeale nationale; instructiuni, norme si reguli care stabilesc si asigura
ordinea si bunul mers al muzeului;

avizeazi structura organizatoricd si functionald a institutiei muzeale
nationale (organigrama) si statul de functii;

avizeazd bugetul de venituri si cheltuieli al institutiei muzeale nationale, in
vederea aprobarii lui de citre Ministerul Educatiel, Culturii si Cercetarii al
Republicii Moldova;

avizeazd strategia de dezvoltare a muzeului national pe termen mediu si
lung, pe baza strategiei in domeniu a Ministerului Educatiei, Culturii si
Cercetarii;

dezbate si aprobd programele anuale si de perspectiva privind activitatea
muzeului national, rapoartele anuale de activitate;

dezbate si aprobd planul de expozitii permanente si temporare, organizate
sau gizduite de muzeul national;

aprobd colabordrile muzeului national cu alte institutii din tard si din
strainatate;

aproba deplasarile in strdinatate in interes de serviciu ale personalului
muzeului national; _
stabileste prioritatile planului de dotari, de reparatii capitale si curente, de
modernizari si extinderi;

stabileste masurile necesare pentru buna desfasurare, eficientizare si
perfectionare a activitatii muzeului national;

dezbate, la cererea directorului general, problemele importante cu care se
confrunta institutia si prezintd propuneri de rezolvare;

stabileste masurile tehnice si organizatorice pentru asigurarea securitatii,
evidentei, conservérii si restaurdrii patrimoniului cultural al muzeului
national;



m)avizeazd planul de paza al muzeului, planul de protectie impotriva
incendiilor, alte documente organizatorice  specifice activitatii
administrative;

n) aprobi orarul si regimul de functionare a muzeulu national pentru public;

0) propune Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii tarifele de intrare in
muzeu si taxele pentru serviciile prestate publicului;

P) stabileste modalitétile si preturile de vanzare a publicatiilor muzeale, a
replicilor si copiilor dupa piesele de patrimoniu, a suvenirelor in magazinul /
standul muzeal;

q) analizeazd si aprobd masuri privind organizarea eficientd a muncili,
asigurarea protectiei muncii si imbuntatirea conditiilor de munca,

r) analizeazd si aprobd masuri privind atestarea personalului muzeului si
desfasurarea concursului de angajare, aprobd metodologia de organizare a
acestora,

s) analizeaza si aproba masuri privind perfectionarea, incadrarea si promovarea
personalului muzeului, premierea si alte forme de recompensd materiald si
morald a salariatilor;

t) analizeazd modul de gestionare a bunurilor materiale si financiare ale
muzeului si aproba masuri de recuperare a pagubelor pricinuite in cazul
administrarii defectuoase a acestora;

u) asigura legatura cu sindicatele din institutie si cu reprezentantii salariatilor
neafiliati pentru rezolvarea problemelor ce apar, in scopul desfasurarii
optime a activitaii

v) indeplineste si alte atributii rezultate din legislatia generald / speciald in
domeniu.

IV. Atributiile presedintelui si secretarului Consiliului de administratie

10. Presedintele Consiliului de administratie are urmatoarele atributii:

a) numeste prin ordin membrii Consiliului de administratie;

b) desemneazad un secretar al Consiliului de administratie;

¢) conduce sedintele Consiliului de administratie;

d) semneazd hotérérile adoptate si documentele avizate de Consiliul de
administratie;

e) intreprinde masurile necesare pentru inlocuirea membrilor Consiliului de
administratie;

f) colaboreaza cu secretarul Consiliului de administraie, in privinta stabilirii
ordinei de zi, redactirii documentelor necesare desfasurarii sedintelor,
convocarii membrilor si comunicarii hotararilor adoptate;

g) pune in aplicare hotararile Consiliului de administratie.

11. Secretarul Consiliului de administratie are urmatoarele atributii:

a) asigurd convocarea si organizarea sedintelor;

b) pregateste materialele pentru sedinte conform ordinei de zi stabilite;

¢) difuzeazd materialele supuse dezbaterii cu cel putin 2 zile inaintea
sedintei;

d) furnizeaza informatiile si documentele solicitate de membrii consiliului;

e) asigurd confirmarea prin semnatura a prezentei membrilor consiliului la
fiecare sedinta;



f) redacteazi procese-verbale ale sedintelor consiliului;

g) . raspunde de consemnarea exacté a opiniilor formulate in cadrul sedintelor,
a hotararilor adoptate si a numérului de voturi cu care au fost aprobate;

h) asigura difuzarea hotararilor consiliului In vederea punerii lor in aplicare;

i) urmireste respectarea termenelor de intocmire si prezentare a materialelor,
aprobate la consiliu;

j) asigurd pastrarea si predarea in arhiva documentard a muzeului a
proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului de administratie si a
materialelor aferente.

V. Dispozitii finale
. Prezentul Regulament intra in vigoare incepénd cu data publicarii in Monitorul
Oficial al Republicii Moldova si devine obligatoriu pentru institutiile muzeale
nationale.
.In baza prezentului Regulament, instituiile muzeale nationale elaboreaza
regulamentul intern al Consiliului de administratie, care se aprobd de catre
directorul general.




