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. Preliminarii
Disciplina ,,Bibliografie ” prevede studierea aspectelor privind tehnica de identificare si de
descriere a documentelor, precum si clasificarea descrierilor obtinute in vederea unei mai
bune valorificari si aprecieri a documentelor tiparite in scopul folosirii continutului acestora de
catre utilizatori.

Scopul modulului ,,Bibliografie V ” consta in formarea competentelor profesionale ale viitorilor
specialisti in elaborarea unei conceptii Tn crearea unei lucrari bibliografice. Metoda practica de
lucru constituie stilul de munca, modalitatea de a aduna, de a selecta si de a redacta o lucrare.
Tn rezultatul studierii actualului modul, absolventii trebuie s& cunoasca:

e activitatea de cercetare/ actiune de culegere si studierea datelor;

e sdorganizeze o comunicare;

e sascrie un articol;

e sarealizeze o recenzie la o lucrare.

Il. Motivatia, utilitatea modulului pentru dezvoltarea profesionala

Toate conceptele modulului au la baza metode si tehnici de elaborare a unei lucrari.
Specialistul competent face apel la principalele procese de elaborare: alegerea temei,
subiectului care trebuie cercetat, depistarea lucrarilor la tema aleasd, criteriile de alcatuire/
cronologic, alfabetic/, studierea materialului adunat, consecutivitatea subiectului, redactarea
fiecarui capitol.

Atitudinea si competentele formate in cadrul modulului vor contribui la organizarea si
desfasurarea unor activitati de pomovare a institutiei: scrierea unui articol de specialitate,
selectarea materialelor, prelucrarea si sistematizarea materialelor, organizarea indicilor
bibliografici.

Ill. Competentele profesionale specifice modulului.
CS1. Crearea abilitatilor de scriere a unui articol de specialitate.

CS2.  Utilizarea corecta in selectarea, prelucrarea si sistematizarea materialelor .
CS3.  Aplicarea politicilor si metodologiilor in elaborarea productiei de biblioteca.

IV. Administrarea disciplinei

Semestrul Numarul de ore Modalitate | Numarul
Total Contact direct Lucrul ade de
individual evaluare credite
Prelegeri Practica/
Seminar
\Y 60 15 30 15 Examen 2
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V. Unitatile de invatare

Unitati de competenta

Unitati de continut

|

Abilitati

1. Principii si norme de organizare a unui articol.

ucCi. Cunoasterea normelor de | 1. Notiunea sitipurile de articol; Al. Demonstrarea cunostintelor;
scriere a unui articol. 2. Caracteristica si structura unui articol; A2. Demonstrare si analiza structurii articolului;
3. Textul coerent- o forma a comunicarii in | A3. Analiza textului coerent;
SCris;
2. Selectarea, prelucrarea si sistematizarea materialului.
UC2. Selectarea, prelucrarea si | 4. Etapele de elaborare ale unei lucrari; A.6 Organizarea primei etape de elaborare;
sistematizarea surselor. | 5. Criterii de alcatuire a listei bibliografice; | A.5 Selectarea materialului;
6. Studierea materialului selectat;
7. Redactarea lucrarii. A.6 Organizarea materialului;
A.7 Argumentarea redactarii lucrarii
1. Politici si metodologii in elaborarea productiei de biblioteca.
UC3. Elaborarea productiei de biblioteca. | 8. Importanta elaborarii productiei | A. 8 Analizarea importantei elaborarii productiei;
bibliografice; A.9 Identificarea tipurilor de baza ale productiei bibliografice.
9. Tipurile de baza ale produtiei | A.10 Analiza metodicii de elaborare a indicilor bibliografici;
bibliografice;
10. Metodologia generala de elaborare a

indicilor bibliografici.
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VI. Repartizarea orientativa a orelor pe unitati de invatare.

Numarul de ore
Total Contact direct Lucrul
Nr. Unitati de invatare individual
crt. Prelegeri | Practica/
Seminar
1. Principii si norme de organizare a unui 3 4 2
articol.
2. Selectarea, prelucrarea si 8 14 6
sistematizarea materialului.
3. Politici si metodologii de elaborare a 4 12 7
productiei de biblioteca.
Total 60 15 30 15
VII Studiul individual ghidat de profesor
Materii pentru studiul Produse de elaborat Modalitati de Termeni de
individual evaluare realizare

1. Principii si norme de organizare a unui articol.
Notiunea si tipurile de | Prezentarea triadei: | Prezentare Saptamana 1-2
articole. tema-continut-titlu.
Caracteristica si studierea | Prezentarea actualitatii | Luare de | Saptamana 3
unui articol . si orginalitatii | atitudini

mesajului.

Textul coerent- o forma a | Realizarea temei | Relatarea Saptamana 4
comunicarii n scris propuse.

2. Selectarea, prelucrarea si sistematizarea materialu

lui.

Etapele de elaborare a unei
lucrari.

Investigarea colectiilor
si selectia materialului

Investigare

Saptamana 5

Criterii de alc&tuire a listei | Tntocmirea listei Tntocmire Saptamana 6-7
bibliografice. bibliografice.

Studierea materialului Organizarea planului Prezentare Saptamana 8
selectat. definitiv al lucrarii.

Redactarea lucrarii. Orinduirea fiecarui Clasificare Saptamana 9

capitol in parte.

3. Politici si metodologii in elaborarea productiei de bibli

oteca.

Importanta elaborarii Referat- Informatia Prezentare Saptamana 10-11
productiei de biblioteca. bibliografica- o forma

de publicitate in

activitatea bibliotecii.
Tipurile de baza a Fisier bibliografic. intocmire Saptamana 12-13

productiei bibliografice.
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Metodologia generala de Elaborarea aparatului Elaborare Saptamana 14-15
eleborare a indicilor de referinta.
bibliografici.

VIII. Lucrarile practice recomandate
Prezentarea grafica a articolului.
Activitatea practicd/ Etape de alcatuire a unui articol.
Etape de elaborare a unei lucrari.
Indexarea si determinarea subiectului.

Eal

IX. Sugestii metodologice

Pentru predarea- invatarea modulului in cauza se recomanda utilizarea urmatoarelor metode
de invatare:

Nr. Metodele de invatare recomandate
Unitatea de invatare
crt. Practic3 Individual
1. |Pricipii si norme de e Demonstarea e Analiza
organizare a unui articol. e Explicatia e Constientizarea
2. |Selectarea, prelucrarea si e Explicatia e Constientizarea
sistematizarea e Demonstarea e Analiza
materialului.
e Comentarea e Argumentarea
3. | Politici si metodologii in e Argumentarea e Expunerea parerilor
elaborarea productiei de e Examinarea e Notarea
biblioteca. .
e Demonstrarea e Descoperirea

X. Sugestii de evaluare a competentelor profesionale

Nr. Produse pentru N
. . Criterii de evaluare a produselor
crt. | masurarea competentei
1. | Portofoliu. e Analiza surselor informative.
e Documentarea in vederea identificarii temei.
2. | Prezenterea grafica a e Prezentarea:
articolului. o tipului de articol;

o tema articolului;
o expunerea gindurilor;
o)

asigurarea calitatii.

XI. Resursele necesare pentru desfasurarea procesului de studiu
e Fond de carte/ publicatii de specialitate, fond al editiilor bibliografice;
e Portofolii;
e Manuale de specialitate.
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XIl. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr. crt. Denumirea resursei Locul in care Numarul de
poate fi exemplare
consultata/ disponibile
accesata/
procurata
resursa
1. Corghenici, Ludmila. Bibliotecarul si Biblioteca: CDI ,M. 3
aspecte ale eficientei profesionale. Ch.: Epigraf Sadoveanu”
SRL, 2009.-p.61-69.
2. Dictionar de biblioteconomie si stiinte ale CDI ,M. 3
informarii / Academia de Stiinte a Moldovei, Bibl. | Sadoveanu”
,Andrei Lupan”; alcat.: Janna Nicolaeva; coord.
stiintific: Aurelia Hanganu; red. st.: Nelly Turcan.
— Editie eccicl.- Ch.: Biblioteca Stiintifica Centrala
»Andrei Lupan”; 2014.-536 p.
3. Nastase. Corneliu. Dictionar explicativ scolar. lasi: | Biblioteca 3
Nasticor, 2009, 448p. Colegiului de
Arte ,,N.
Botgros”
4, Osoianu, Vera. Optimizarea imaginii- prioritatea CDI ,M. 2
permanenta a bibliotecii. in.: Imaginea bibliotecii | Sadoveanu”
publice in comunitate/Biblioteca Nationald a RM.
Ch.: BNRM, 2009. p. 7
5. Palii, Alexei. Cultura comunicarii. Ch.: Epigraf, CDI ,M. 5
2002.-256p. Sadoveanu”
6. Scobioal3, G. Rigori de scriere a unui articol. in: CDI ,,M. 4
Buletinul ABRM, nr. 2, 2007.p.11-15. Sadoveanu”
7. www boooks. unibuc.ro/ istorie/.../3 cap. 1. htm. - -
8. http: //ro. wikipedia.org - -
9, http: //www. bla. by - -
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