Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetdrii al Republicii Moldova
Colegiul de Arte ,Nicolae Botgros” or. Soroca

llAprobll
Directorul Colegiului
,Nicolae Botgros” ‘ '

Gl& Emilian

Curriculumul modular
S. 05. 0. 027 Biblioteconomie V
Clasificarea Zecimal3d Universal3

Specialitatea 32210 ,,Biblioteconomie si asistenta informationald,,
Calificarea 441101 ,Bibliotecar” (calificare medie)

Soroca 2017



Curriculumul a fost elaborat in cadrul Proiectului EuropeAid/133700/C/SER/MD/12
"Asistentd tehnica pentru domeniul invatdmant si formare profesionald
in Republica Moldova",
implementat cu suportul financiar al Uniunii Europene

Autor:
Postolachi Elena, profesor, grad didactic Il, Colegiul de Arte ,,Nicolae Botgros”

Aprobat:

) \
0" K
wd

La sedinta Consiliului metodico — stiintific al Cngg‘ i}

nv

,Nlcolae Botgros” or.
Soroca din a‘ {0 2017, GUTU Emilian, Di@gtgr ,\ :

o=

Recenzenti:

1. Railean Evghenia, profesor catedra ,Biblioteconomie si asistenta informationala”

2. Coseru Eugenia, profesor catedra , Biblioteconomie si asistenta informationala”

Adresa Curriculumului in Internet:
Portalul national al invatdmantului profesional tehnic

http://www.ipt.md/ro/produse-educationale

2/11



Cuprins

IR =1 110 YT o - T LR 4
Il. Motivatia, utilitatea modulului pentru dezvoltarea profesionald..........ccccccvveeeeieiciieenenn. 4
Ill. Competentele profesionale specifice ModululUi..........cccccuiiiiiiiiiiiiiiiieeecee e, 5
IV. Administrarea MOdUIUIUI........ocuiiiiiiiii e s et e s 5
V. UNItAtIle de TNVATAIE .. it e e e et e e e s e sbare e e e e s sensbaaeaeeesennnes 6
VI. Repartizarea orientativa a orelor pe unitdti de TNVatare .......coocvvveeeiiivciiieee e 8
VII. Studiu individual ghidat de profesor ..., 8
VIII. Lucrarile practice recomandate..........oooociiiiiiiiiiiiiiirerrrree e e e e e e vaaerenareees 9
D O 7= =T T 0 V=] oo [o] Lo ={ ol YR 10
X. Sugestii de evaluare a competentelor profesionale .......cccccoeccvieeeiiiicieec e, 11
XI. Resursele necesare pentru desfasurarea procesului de studii.........cccevveeeeiriiiiieneeiininnns 12
XIl. Resursele didactice recomandate elevilor.........cccvvciiieiiiicciiiie e e 12

3/12


file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663688
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663689
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663690
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663691
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663692
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663693
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663694
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663695
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663696
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663697
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663698
file:///C:/Users/User/Desktop/curricule%20de%20expediat%20spre%20verificare/Biblioteconomie/F.08.0.020.%20Standarde%20de%20bibliotecă.doc%23_Toc474663699

l. Preliminarii

Unitatea de curs ,,Biblioteconomie V. Clasificarea Zecimala Universald”, este inclusa in curricula disciplinelor
de specialitate conform planului de invatamant aprobat de Ministerul Educatiei si Ministerul Culturii la data
de 21.09.2016 Nr. de inregistrare SC 109/16.

Unitatea de curs, Biblioteconomie V. Clasificara Zecimala Universald” este un curs obligatoriu, care
presupune o aprofundare a cunostintelor in domeniul clasificarii.

Indeferent de schema de clasificare aleasa sau de marimea colectiei scopul clasificarii este acela de a pune
cartea la dispozitia cititorului cat mai repede. O biblioteca este un depozit de informatii, iar aceste
informatii nu pot fi regasite daca nu le organizam dupa un anumit sistem de clasificare.

Acesta este un modul important in veriga componentelor de specialitate, care vizeaza pregatirea viitorilor
specialisti pentru a activa in domeniul bibliotecnomic.

Pentru studierea acestui curs sunt necesare cunostintele acumulate la celelalte discipline:
F.03.0.012 Bibliotecon. Istoria culturii si civilizatiei universale IlI
S.03.0.033 Bibliografie Ill.
S.07.0.039 Organizarea fondurilor de biblioteca
Il. Motivatia, utilitatea modulului pentru dezvoltarea profesionala.

Baza bibliotecii este cartea, baza bibliotecarului este clasificarea. Fara casicare, nici un bibliotecar nu poate
organiza sistematic o biblioteca care sa fie in stare sa reprezinte corespunzator domeniile cunostintelor
umane. Clasificarea are valoarea de a economisi timp si energie. Ea constitue o economie in regasirea
documentelor, deoarece toate informatiile privind subiectul cdutat sunt adunate intr-un singur loc.

in rezultatul studierii acestei unitéti de curs elevii vor cunoaste:
e Notiuni referitoare la curs: clasificare, catalogare, clasificare de biblioteca, notatie, indice, index
alfabetic pe materii, CZU, limbaj de clasificare, indexare;
e  Feluri de clasificari.
e (Clasificarea Zecimala Universala CZU. Scurt istoric;
e C(lasificarea Zecimala Dewey;
e Editiile principale ale CZU;
e Structura CZU;
e Tabela principal3;
e Tabelele auxiliare;

e Indexul alfabetic pe materii.
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Ill. Competentele profesionale specifice modulului

CS1. Implementarea schemei Clasificarii Zecimale Universale (CZU) .

CS2. Recunoasterea diferitor sisteme de clsificare de biblioteca din lume.

CS3. Identificarea felurilor de clasificari.

CS4. Organizarea fondului de carte conform structurii CZU.

CS5. Realizarea clasificarii de biblioteca folosind Tabela principala si Tabelele auxiliare.

CS6. Utilizarea Indexului alfabetic pe materii pentru regasirea informatiei Tn catalogul sistematic al
bibliotecii.

CS7. Alcatuirea de indici compusi cu ajutorul indicilor auxiliari comuni.

CS8. Explicarea matodologiei clasificarii documentelor de biblioteca.

IV. Administrarea modulului

Numarul de ore
Modalitatea de Numarul de

Semestrul [~ ro4q) Contact direct Lucrul evaluare credite
Prelegeri Practica / Seminar | individual
\" 60 15 30 15 Examen 2

5/12




V. Unitatile de invatare

Unitati de competenta

Unitati de continut

|

Abilitati

1. Clasificarea stiintelor si clasificarea de biblioteca.

UCLl. Implementarea schemei Clasificarii Zecimale 1. Clasficare-notiuni. Al. Aplicarea notiuniunilor, termenilor in activitatea
Universale (CZU) in colectia bibliotecii. zilnica a bibliotecii.
2. Elaborarea schemei clasificarii. A2. Aplicarea schemei clasificarii in colectia
3. Operatiunea de clasificare. bibliotecii.
4. Sisteme de clasificare de bibliotecs. A3. Alegerea operatiunii de clasficare a colectiei
5. Feluri de clasificari. A4. Aplicarea celui mai bun sistem de clasificare a
fondului de carte.
A5. Identificarea felurilor de clasificari.
2. Clasificarea Zecimala Universala (CZU).
UC2. Organizarea fondului de carte conform 6. CZU,scurt istoric. A6. Aprecierea personalitatilor care au contribuit la
structurii CZU. Clasficarea Zecimal3 Dewey. alcatuirea CZU. A
. A7. Utilizarea editiilor CZU in sistemul de biblioteci din
7. Editiile CZU. .
’ localitate.
8. Structura CZU. A8. Organizarea fondului de carte conform structurii
CZU.
s A9. Practicarea clasificarii in biblioteca, folosind tabela
9. Tabela principala. o
principala.
A10. Folosirea tabelelor auxiliare la clasificarea
10. Tabele auxiliare documentelor.
11. Indexul alfabetic pe materii. All. Initierea ur'lw |nde-x alfal?e'gc pe”materu pentru
catalogul sistematic al bibliotecii.
Al12. Regasirea indicilor principali Tn Tabelele de
12. Indicii principali. clasificare.
13. Indicii auxiliari. Al13. Compunerea de indici compusi cu ajutorul
indicilor auxiliari.
Al4. Exprimarea relatiilor dintre subiecte cu ajutorul

14. Semne si subdiviziuni.

semnelor si subdiviziunilor.
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3. Indicii auxiliari comuni.

UC3. Alcatuirea de indici compusi cu ajutorul
indicilor auxiliari comuni.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

Indici auxiliari comuni de limba.

Indeci auxiliari comuni de forma.

Indici auxiliari comuni de loc.

Indici auxiliari comuni de rasa, nationalitate.

Indici auxiliari comuni de timp.

Ordinea copunerii indicilor.

A15.

Al6.

Al7.

Al8.
Al9.

A20.

Indicarea limbii sau formei lingvistice a
documentului.

Redarea formei sau natura documentului
clasificat.

Simbolizarea locului fizic, geografic, la care se
refera continutul documentului.

Precizarea nationalitatii sau etniei subiectului.
Redarea timpului la care se refera documentul
indexat.

Compunerea indicilor prin combinare, pentru
crearea indicilor compusi.

4. Clasificarea si catalogul sistematic.

UC4. Clasificarea documentelor aflate in colectia
bibliotecii conform continutului lor.

21.
22.
23.
24.

Clasificarea propriu-zisa.
Metodologia clasificarii documentelor.
Organizarea catalogului sistematic.

Indexul alfabetic pe materii al catalogului
sistematic.

A21.

A22.

A23.
A24.
A25.

Clasificarea documentului dupa determinarea cu
precizie a subiectului.

Stabilirea subiectului lucrarii, identificarea
indicelui Tn tabele, alcatuirea indicelui.

Aranjarea documentelor aflate Tn colectia
Alegerea bibliotecii dupa continutul lor.

Realizarea unui index alfabetic pe materii al
catalogului sistematic.
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VI. Repartizarea orientativa a orelor pe unitati de invatare

Nr. Unitati de invatare Numarul de ore
crt.
— Contact direct Lucrul
8 = s individual
5 Prelegeri Practica/ individua
Seminar
1. Clasificarea stiintelor si clasificarea de biblioteca. | 9 3
2. | Clasificarea Zecimala Universala (CZU). 18 4 10
3. Indicii auxiliari comuni. 19 10
4. Clasificarea si catalogul sistematic. 14 3 7 4
Total 60 15 30 15

VII. Studiu individual ghidat de profesor

Materii pentru studiul individual

Produse de elaborat

Modalitati de Termeni de
evaluare realizare

1. Clasificarea stiintelor si clasificarea de biblioteca.

1.1. Elaborarea schemei clasificarii.
1.2. Feluri de clasificari.

1.1. Schema clasificarii.

1.2.Tablita cu feluri de
clasificari

Scriere pe fise. | Saptamana 1
Desenarea
modelului. Saptamana 2

2. Clasificarea Zecimala Universala (CZU).

1.1. CZU. Scurt istoric.

1.2. Clasificarea zecimala Dewey.
»Personalitati marcante n
domeniul clasificarii”.

1.3. Indexul alfabetic pe materii.

1.4. Indicii auxiliari

2.1. Revista
bibliografica.
2.2 Eseu

2.3.Proiect de grup,,
Indexul alfabetic pe
materii”.

2.4. Indici compusi cu
ajutorul indicior
auxiliari. Proiect
individual.

Compunere Saptamana 3
scrisa.

Comunicare

scrisa Saptamina 4
Comunicare Saptamana 5-6
scrisa.

Alcatuirea

indicilor Saptamana 7
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2. Indicii auxiliari comuni.

3.1. Indici auxiliari comuni de limba, de
rasa si nationalitate.

3.2. Indici auxiliari comuni de forma.

3.3. Indici auxiliari comuni de loc si de
timp

3.1. Indici auxiliari
comuni de limba si de
rasa.

3.2. Indici auxiliari
comuni devforma.
3.3. Indici auxiliari
comuni de loc si de
timp.

Prezentare
scrisa

Prezentare
scrisa

Prezentare
scrisa

Saptamana 8

Saptamana 9

Saptamana 10

4. Clasificarea si catalogul sistematic.

4.1. Organizarea catalogului sistematic.

4.2.Indexul alfabetic pe materii al
catalogului sistematic.

4.3. Prezentarea materialelor elaborate.

4.1. Mini catalog
sistematic.

4.2. Index alfabetic pe
materii.

4.3, Portofoliu

Model,
Demonstrare.

Prezentare si
demonstrare.

Prezentare

Saptamana
11-12

Saptamana
13-14
Saptamana 15

VIII. Lucrarile practice recomandate.

1. Portofoliul unitatii de curs.
2. Lectii practice in biblioteca.

3. Studiul individual la catedra.

4. Seminar cu tema ,Clasificarea documentelor de biblioteca”.
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IX. Sugestii metodologice

Pentru predarea -invatarea modulului in cauza se recomanda utilizarea uermatoarelor metode de

fnvatare.
. . Metode de invatare
Nr. Unitatea de invatare — —
Practica Individual
1. Clasificarea ttiintelor

siclasificarea de biblioteca.

e Lucrul cu sursele
bibliografice.

e (Cercetarea

e Expunere

Descoperire
Constientizarea

Observatia.

e Insdrcinarea practica.

Explorarea textelor.

2. Clasificarea Zecimala - . .
) . e Intocmirea. Analiza.
Universala.
e Expunerea Prezentarea
e Demonstrarea documentelor.
e Argumentarea Selectarea informatiei
3. Indicii auxiliari comuni e
e |dentificarea Cercetarea
e Explicatia Observatia
e Demonstrarea. Prezentarea
e Intocmirea documentelor
4, Clasificarea si catalogul

sistematic.

e Explicatia
e Demonstrarea.
e Lucrul cu fisele.

e Intocmirea

Elaborarea mini-
catalogului sistematic

Alcatuirea indexului
alfabetic pe materii

Tnsarcinare practica

Prezentarea schemei
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X. Sugestii de evaluare a competentelor profesionale

Criteriile pentru evaluarea sumativa a competentelor profesionale este prezentata in tabelul de mai jos:

Nr.
crt.

Produse pentru masurarea
competentei

Criterii de evaluare a produselor

Schema clasificarii.

Corectitudinea scrierii pe fisa.
Consecutivitatea inregistrarii datelor.

Tablita cu feluri de cslasificari

Consecutivitatea aranjarii felurilor de clasificare.

Creativitatea Tmn aranjare.

Revista bibliografica

Structurarea conform regulilor.

Utilizarea adecvata a teminologiei de specialitate.
Corectitudinea lingvistica a formularilor.
Folosirea resurselor electronice.

Corespunderea continutului temei.

Esseu

Corectitudinea materialului selectat.
Corespunderea temei.

Exprimarea lingvistica si logica expunerii.

Mini-indexul alfabetic pe materii

Structurarea conform alfabetului latin.
Corectitudinea selectarii termenilor, subiectelor.

Clasificarea corecta

Indici compusi cu ajutorul indicilor
auxiliari.

Structurarea indicilor conform regulilor.
Utilizarea corecta a Tabelei de clasificare.

Consecutivitatea aranjarii.

Portofoliul modulului

Calitatea materialului stiintific inclus.

Oformarea fiecarui document conform standardelor
cerute.

Nivelul estetic al oformarii.

Consecutivitatea aranjarii documentelor.

Exemple cu indici auxiliari comuni:
de limba si rasa, de forma, de loc si
de timp.

Utilizarea corecta a Tabelei de clasificare.
Structurarea conform regulilor.

Consecutivitatea aranjarii.

Mini catalog sistematic

Corectitudinea Indeplinirii fiselor.
Clasificarea si cotarea fiselor.

Aranjarea fiselor.
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XI. Resursele necesare pentru desfasurarea procesului de studiu

Portofoliul unitatii de curs.

Portofoliile elevilor.

Literatura de specialitate( manuale, presa periodica de specialitate, ghiduri).
Sali de clasa dotate cu proiector, ecran, boxe, calculator conectat la reteaua de
Internet.

Tabele de clasificare.

Tabele auxiliare

Indexul alfabetic pe materii.

Standardele nationale.

Catalogul sistematic.

XIl. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr.
crt.

Locul in care poate fi Numarul de
Denumirea resursei. consultatid/ accesata/ exemplare
procurata resursa disponibile

Horvat, Salauc. Introducere n CDI,M. Sadoveanu” 3
biblioteconomie/ Sdlduc Horvat; Bucuresti:
1996.-210p.

Catedra 3
Predescu, Constantin. Manual de

biblioteconomie pentru bibliotecile mici/
elab: C. Predescu, G. Clinca, I. Ciotlas; red.
G.l.Bercan- Bucuresti: ABBPR, 1993

Biblioteconomie: Manual/(Elaborat de un Catedra 3
colectiv al Bibliotecii Nationale a
Romaniei:red.coordonadori:S. Nistorescu;
Gheorghe losif- Barcan).- Bucuresti: ABBR,
1994.-113p.

Ciorcan, Marcel. Organizare colectiilor de CDI ,M. Sadoveanu” 3
biblioteca: bazele biblioteconomiei/
Marcel Ciorcan- Cluj-Napoca: Casa Cartii
de Stiints, 2001.-144p.

Ordonarea notitelor bibliografice in
bibliografii bazata pe Clasificarea Zecimald | Bipliotec3 30
Universala: Tabele de clasificare.-Ed.a2-a,
modif. si compl.-Ch.:CNC,2008.-94p

Altmarius.ning.com/profiles/blogs/clasificarea zecimala utitara in biblioteconomie.Notiuni
primare.

Ro.ncecmn.wikia.com/wiki/clasificarea zecimala universala.

But.unitbv.ro/Doctorat/cap3A Limbaje documentare cu structura ierarhicaCzu.
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